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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Informe Nro. ISTCRE-REC-2022-001-IN
Quito D.M,, 22 de abril 2022

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS DEL INSTITUTO
SUPERIOR TECNOLOGICO ISTCRE CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO ANO DE GES-
TION DE RECTORADO.

1. ANTECEDENTES.

A la comunidad académica (estudiantes, docentes, investigadores) y administrativa, ex-
tiendo mi saludo como Rector del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE, amparado en las
disposiciones emanadas en las normativas vigentes del Sistema de Educacién Superior
(SES) de la Republica del Ecuador; a través de los estamentos de control correspondientes
alas Instituciones de Educacion Superior (IES).

Enmarcado en el Estatuto del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE, aprobado por el Ho-
norable Consejo Académico (HCA) a través de Resolucién JUR-ISTCRE-13-05-2019-826-
RE del 13 de mayo de 2019 y validado por el pleno del Consejo de Educacién Superior
(CES), por resolucion RPC-S0O-24-No0.413-2019 del 10 de julio del 2019; asi como la Mi-
siony Vision del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE definidas en el Estatuto Institucio-
nal, capitulo tercero, en sus articulos sexto y séptimo :

Misién: Formar profesionales con valores humanitarios, capaces de emprender, diseiar y
cristalizar procesos que reduzcan vulnerabilidades sociales, riesgos y que alivien el sufri-
miento humano, con el concurso de personal académico, infraestructura y tecnologia apro-
piada, que aseguren en los estudiantes la generacién de capacidades de pensamiento cri-
tico, criterio técnico, visidn social y ser propositivos en el continuum académico.

Visién: Constituirse en unainstitucion de educacion superior lider en formacién con exce-
lencia académica, actitud humanitaria, criterio técnico y enfoque comunitario, a nivel na-
cional e internacional, a la vanguardia de la investigacién, tecnologia, responsabilidad y
auto sustentabilidad.

En sesion extraordinaria N°0O03-ISTCRE-JUR-HCAS-2020 de fecha 23 de enero del 2020,
se designé al Dr. Wagner Andrés Naranjo Salas, como Rector del Instituto Superior Tecno-
légico Cruz Roja Ecuatoriana (ISTCRE), por el periodo de cinco (5) afios, contado a partir
de su posesién en el cargo y en sesiéon ordinaria N°009-ISTCRE-JUR-HCAS-2020 de fecha
26 de febrero de 2020, se efectud la posesion del Dr. Wagner Andrés Naranjo Salas en el
cargo de Rector de la Institucion; acorde a las normativas vigentes del Sistema de Educa-
cion Superior (SES).
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En base alo antes expuesto, se presenta a la comunidad del Instituto Superior Tecnolégico
ISTCRE las actividades desarrolladas en los &mbitos juridico-operativos, académicos y ad-
ministrativos realizados durante la gestion del Sr. Dr. Wagner Naranjo Salas, como Rector
en el periodo comprendido del 26 de febrero del 2021 al 26 de febrero del 2022.

2. COMPONENTES DE GESTION INSTITUCIONAL.

Componente operativo.

El Rectorado a fin de continuar mejorando las capacidades operativas del Instituto Supe-
rior Tecnologico ISTCRE, ha promovido durante el segundo aiio de gestién el desarrollo,
presentacién, aprobacion y aplicacién de los siguientes reglamentos y normativas institu-
cionales siguiendo estrictamente el orden juridico establecido por el Sistema de Educacién
Superior (SES):

21 Aplicacién del Reglamento de Becas y Ayudas Econdmicas del Instituto Supe-
rior Tecnolégico ISTCRE.

2.2 Aplicaciéon de medios telematicos, digitales y virtuales en los procesos discipli-
narios para las carreras vigentes del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

2.3 Aplicacién de politicas de actualizacién de conocimientos para estudiantes que
hayan interrumpido sus estudios por mas de tres periodos académicos en las
carreras del ISTCRE, con el fin de culminar con el proceso de titulacion elegido.

24 Operativizacién de la Tecnologia Superior en Gestion del Riesgo y del Desastre
y Tecnologia Superior en Emergencias Médicas, mediante resolucion No. JUR-
ISTCRE-20-04-2020-024-RE.

2.5 Operativizacion de los Planes de Contingencia de las carreras de Emergencias
Médicas y Gestién del Riesgo y del Desastre.

2.6 Desarrollo de actividades académicas en sus componentes docente, practicoy
auténomo amparado en las disposiciones del Consejo de Educacién Superior
(CES) para enfrentar la pandemia asociado al agente etioldgico viral Sars Cov 2
para actividades de estudiantes y docentes de las carreras del Instituto Supe-
rior Tecnolégico ISTCRE.

2.7 Desarrollo de practicas preprofesionales amparado en las disposiciones del
Consejo de Educacion Superior (CES) para enfrentar la pandemia asociado al
agente etioldgico viral Sars Cov 2 de las carreras vigentes del ISTCRE.

2.8 Aplicacién de normativa de bioseguridad para personal administrativo y aca-
démico ante la pandemia asociado al agente etiolégico viral Sars Cov 2.

2.9 Aplicacién de normativa de bioseguridad para personal de atencién de sistema
de ambulancias del Instituto Superior tecnolégico ISTCRE ante la pandemia
asociado al agente etioldgico viral Sars Cov 2.

2.10 Aplicacién de metodologia de monitoreo de casos asociados a la pandemia del
agente etiolégico viral Sars Cov 2 por al drea de Salud Ocupacional del Instituto
Superior Tecnolégico ISTCRE.

2.11 Aplicaciénde lasdisposiciones del Comité de Operaciones Especiales, Ministe-
rio de Salud Publica y Ministerio de Trabajo ante la pandemia asociado al
agente etioldgico viral Sars Cov 2.
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Aplicacién de las disposiciones de las entidades de control del Sistema de edu-
cacion Superior (SES), ante la pandemia asociado al agente etioldgico viral Sars
Cov 2.

Aplicacién de las disposiciones de la Agencia Nacional de Transito para la Es-
cuelade Conductores Profesionales del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE
ante la pandemia asociado al agente etiolégico viral Sars Cov 2.
Operativizacion del Estatuto Organico por Procesos del Instituto Superior Tec-
nolégico ISTCRE para la Coordinacion Superior Académica, Coordinacion de
Vinculacién a la Comunidad, Coordinacion de Grado, Coordinacion de Educa-
cién Continua.

Operativizacion de los procesos de Gestidon de Planificacion y Gestidn Estraté-
gica, Seguimiento y Evaluacién institucional acorde a las normativas del Con-
sejo de Acreditacion de calidad para educacion Superior (CACES).
Operativizacion del Estatuto Organico por Procesos del Instituto Superior Tec-
noloégico ISTCRE para la Gestién de tecnologias de informacién y comunica-
cion, Gestion de Comunicacion Social.

Operativizacion del Estatuto Organico por Procesos del Instituto Superior Tec-
nolégico ISTCRE para la Gestion Administrativa Financiera y Logistica, asi
como para Gestiéon Administrativa en Talento Humano.

Operativizacion del Estatuto Organico por Procesos del Instituto Superior Tec-
noldégico ISTCRE para Escuela de conductores profesionales Tipo C1 del Insti-
tuto Superior Tecnolégico ISTCRE

Apoyo a las actividades del consejo de regentes, acorde a lo dispuesto en las
normativas del Sistema de Educacion Superior (SES), Estatuto Institucional y
reglamentos pertinentes.

Operativizacién del Estatuto Orgéanico por Procesos del Instituto Superior Tec-
nolégico ISTCRE para la Gestion de Unidades de Bibliotecas.

Desarrollo y aplicacion del Reglamento de documentacién y archivo para el
area de Secretaria General del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.
Desarrollo y aplicacion de la Normativa técnica para la produccién de oficios y
memorandos de dreas académicas y administrativas del Instituto Superior tec-
nolégico ISTCRE.

Desarrollo y aplicacion de Reglamento para practicas Preprofesionales en las
carreras del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

Desarrollo y aplicacién de Guia metodoldgica para la aplicacion de becas y ayu-
das econémicas del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

Desarrollo y aplicacion de Guia metodolégica para el uso de medios tecnoldgi-
cos en el desarrollo de actividades académicas del Instituto Superior tecnolé-
gico ISTCRE.

Desarrollo y aplicacion de Guia metodolégica para aranceles, matriculas, y de-
rechos de nuevas carreras del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.
Desarrollo y aplicacién de Cursos en Idioma Inglés Nivel A1y Nivel A2 en la
Coordinacion de Educaciéon Continua del Instituto Superior tecnolégico IST-
CRE.

Desarrollo y aplicacién del Instructivo de Evaluacion para estamento docente
del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

Desarrollo y aplicaciéon del Instructivo para seleccién de personal académico
del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.
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2.30 Desarrolloy aplicacién del Plan de retorno para actividades presenciales apro-
bado por el Consejo de Educacion Superior y Comité de Operaciones Especia-
les, acorde a las disposiciones del Gobierno de la Republica del Ecuador.

2.31 Aprobacién de la Carrera Técnica Superior en Bioseguridad para Medios Hos-
pitalarios y Prehospitalarios a través de resolucién CES RCP - SO - 30 - No.
684 - 2021

2.32 Desarrollo y operativizacion de la Carrera Técnica Superior en Bioseguridad
para Medios Hospitalarios y Prehospitalarios.

2.33 Aprobacién de la Carrera Tecnolégica Superior en Sistemas de salud a través
de resoluciéon CESRCP - SO - 06 - No. 095 - 2022.

Todos estos componentes operativos han asegurado las actividades administrativas y aca-
démicas del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE enmarcado dentro de las disposiciones
del Sistema de Educacién Superior (SES).

3. COMPONENTE ACADEMICO

El Rectorado para asegurar las actividades del Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE,
continud aplicando todas las normativas expedidas por las entidades de control del Sis-
tema de Educacion Superior (SES).

El Rectorado, desarroll6 los procesos operativos académicos y administrativos para la en-
trega de toda informacion requerida, con los todos los respaldos correspondientes por
parte de las entidades de control en Educacién Superior (CES, CACES, Senescyt).

Ante lapandemia asociado al agente etiolégico viral Sars Cov 2, el Rectorado ha mantenido
para los estamentos docente, estudiantil y administrativo del Instituto Superior Tecnolé-
gico ISTCRE, todas las disposiciones determinadas por los érganos pertinentes estableci-
dos por el Gobierno Nacional de la Republica del Ecuador; permitiendo asi el adecuado
desarrollo de todas las actividades académicas del estamento docente y estudiantil, asi
como de las areas administrativas a fin de atender los requerimientos y adaptaciones ne-
cesarios para precautelar a la comunidad del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE:

3.1. Periodo académico 2020 - 2021 paralas carreras del Instituto Superior Tecnolégico
ISTCRE.

Ante las disposiciones de los entes de control del Sistema de Educaciéon Superior (SES), se
desarrollaron los siguientes ejes de actividades para asegurar la conclusién adecuada del
periodo académico 2020 - 2021 en las carreras del Instituto Superior Tecnolégico IST-
CRE:

3.1.1 Desarrollo de actividades del personal de area administrativa en modalidad
presencial paracierre del periodo académico 2020 - 2021, acorde alas norma-
tivas de bioseguridad dispuestas por el Gobierno de la Republica del Ecuador.
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Desarrollo de actividades del personal de drea académica en modalidad tele-
trabajo para cierre del periodo académico 2020 - 2021, acorde a las normati-
vas de bioseguridad dispuestas por el Gobierno de la Republica del Ecuador.
Aplicacién de las disposiciones de bioseguridad de personal docente, estudian-
til y administrativo asociado al agente etiolégico viral Sars Cov 2.
Operativizaciéon de plataformas académicas en entorno virtual para el desarro-
llo de las actividades académicas de docentes y estudiantes de las carreras del
Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

Operativizacion de plataformas de servicio administrativo en entorno virtual
para requerimientos de estudiantes de las carreras del Instituto Superior Tec-
nolégico ISTCRE

Estos ejes de accidn aseguraron las actividades administrativas y académicas del Instituto
Superior Tecnolégico ISTCRE para el cierre del periodo académico 2020 - 2021, enmar-
cado dentro de las disposiciones del Gobierno Nacional de la Republica del Ecuador y los
entes de control del Sistema de Educacion Superior (SES).

3.2. Periodo académico 2021 - 2021 y periodo académico 2021 - 2022 para las carreras
del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE:

Ante las disposiciones de los entes de control del Sistema de Educacion Superior (SES) para
enfrentar los efectos de la pandemia Covid 19, se desarrollaron los siguientes ejes de acti-
vidades para el desarrollo de los periodos académicos 2020 - 2020y 2020 - 2021 en las
carreras vigentes del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE:

3.2.1 Docencia

3.2.11 Desarrollo de actividades en modalidad virtual del nuevo diseno de ca-

rrera de Gestién de Riesgos y Desastres.

3.2.1.2 Aplicacién de microcurriculasy planes de clases de nuevo disefio de ca-

rrera de gestion de Riesgos y Desastres.

3.2.1.3 Desarrollo de actividades en modalidad virtual del nuevo disefio de ca-

rrera de Emergencias Médicas.

3.2.14 Aplicacién de microcurriculasy planes de clases de nuevo disefio de ca-

rrera de Emergencias Médicas.

3.2.15 Desarrollo de Plan de Contingencia para disefio regular de la carrera

de Gestiénde Riesgo y Desastres de acuerdo a las disposiciones del Sis-
tema de Educacién Superior.

3.2.1.6 Desarrollo de Plan de Contingencia para disefo regular de la carrera

de Emergencias Médicas de acuerdo a las disposiciones del Sistema de
Educacién Superior.

3.2.1.7 Aplicacién de microcurriculas y planes de clases de diseio regular de

carrera de gestion de Riesgos y Desastres.

3.2.1.8 Aplicacién de microcurriculas y planes de clases de diseio regular de

carrera de Emergencias Médicas.
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Capacitaciéon de estamento docente del ISTCRE para desarrollo de ac-
tividades en modalidad hibrida y/o virtual para componente docente
de estudiantes de malla de carrera.

Capacitaciéon de estamento docente del ISTCRE para desarrollo de ac-
tividades en modalidad hibrida y/o virtual para componente practicoy
auténomo de malla de carrera.

Capacitaciéon de estamento docente del ISTCRE para desarrollo de ac-
tividades en modalidad hibrida y/o virtual para componente docente
de estudiantes en proceso de titulaciéon - modalidad tesina.
Nivelacién en conocimientos y metodologia de investigacién para
desarrollo de actividades en modalidad hibrida y/o virtual para estu-
diantes en proceso de titulacion - modalidad tesina.

Capacitaciéon de estamento docente del ISTCRE para desarrollo de ac-
tividades en modalidad hibrida y/o virtual para componente practicoy
autéonomo en proceso de titulacién - modalidad complexivo.
Aplicacién de procesos de atencién para requerimientos de estudian-
tes en modalidad virtual para carreras del ISTCRE a través de pagina
web institucional: plataforma de correos electrénicos institucionales,
plataforma para aulas virtuales y sistema académico.

Mantenimiento de procesos de atencién para requerimientos de estu-
diantes en modalidad virtual para carreras del ISTCRE a través de pa-
gina web institucional: biblioteca virtual, plataforma antiplagios Ur-
kund, repositorio de articulos cientificos de Organizacién Mundial de
la Salud, Organizacién Panamericana de la Salud, Revista de Investiga-
ciéon Académica y Educacion - Catalogo Latindex 2.0.

Mantenimiento de procesos de atencion para estudiantes en modali-
dad virtual para carreras del ISTCRE a través de pagina web institucio-
nal para servicios de Educaciéon Continua.

Actualizacioén de guias tutoriales para requerimientos de estudiantes
en actividades académicas modalidad virtual a través de pagina web
electroénica institucional:

- Guiadeingresoy usode Aulas Virtuales - Manual Aulas Virtua-
les.

- Guia de Ingreso Sistema Académico - Manual Sistema Acadé-
mico.

- Guiade uso Plataforma Teams - Manual Plataforma Teams.

- Guiade uso Manual URKUND - Manual Urkund ISTCRE.

- Guiadeuso medios tecnolégicos - Manual medios tecnoldgicos.

- Guiade uso correo electrénico institucionales.

3.2.1.18 Actualizacién de procesos de atencion de estudiantes en modalidad

virtual por areas académicas a través de pagina web electrénicains-
titucional:

- Coordinacién de Grado (Direccion de carrera de Emergencias
Médicas y Gestion de Riesgos y Desastres).

- Coordinacién Superior Académica (estudiantes en proceso de
titulacion en modalidad tesina y modalidad complexivo).
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- Coordinacion de Vinculacién (procesos de atencion para prac-
ticas preprofesionales de carrera de Emergencias Médicas y
Gestion de Riesgos y Desastres).

Actualizacién de procesos de atencion de estudiantes en modalidad
virtual por areas administrativas a través de pagina web electrénica
institucional: drea financiera, Juridica y logistica.

Desarrollo de informacién y procesos de actividades de la Direccién
de Bienestar Institucional para estudiantes del Instituto Superior
Tecnoldgico ISTCRE a través de pagina web electrdénica institucional.
Desarrollo de procesos operativos en modalidad virtual para acceso
a becasy ayudas econémicas para estudiantes a cargo de la Direccién
de Bienestar Institucional.

Publicacion de ofertas laborales dentro del servicio de Bolsa de Em-
pleo para graduados de carreras del Instituto Superior Tecnoldgico
ISTCRE a través de pagina web electrénica institucional.
Mantenimiento de primera plataforma de Biblioteca Virtual para los
estudiantes del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE
Implementacién de segunda plataforma de Biblioteca virtual para los
estudiantes del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

Reparacion de equipos de entrenamiento para materias de carrerade
Emergencias Médicas.

Adquisicion de insumos para componente practico experimental de
materias de carrera de Emergencias Médicas.

Adquisicion de nuevos equipos y simuladores para materias de ca-
rrera de Emergencias Médicas.

Contratacioén, instalacion y operativizacion de plataformas de ense-
fnanza en modalidad virtual para materias de carrera de gestion de
riesgos y Desastres.

Desarrollo de repositorio digital de tesinas de carreras del instituto
Superior tecnoloégico ISTCRE para bibliotecas de sede El Incay cam-
pus Rumipamba.

Desarrollo de plan de retorno para actividades presenciales fase |
aprobado por el CES y COE Nacional por Rectorado y Coordinacion
de Grado.

Desarrollo de plan de retorno para actividades presenciales fase Il
aprobado por el CES y COE Nacional por Rectorado y Coordinacion
de Grado.

Organizacion y preparaciéon de areas académicas y administrativas
de sede El Incay campus Rumipamba para Plan de retorno para acti-
vidades presenciales fase | y fase Il.

Desarrollo de procesos administrativos y operativos para aplicar to-
dos los requerimientos del CES para normas de bioseguridad y pro-
teccion para docentes y estudiantes dentro del Plan de retorno para
actividades presenciales en sede El Incay campus Rumipamba.
Desarrollo de campanas informativas por medios institucionales ofi-
ciales para docentes y estudiantes dentro del Plan de retorno para
actividades presenciales en campus Rumipamba y sede El Inca.
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Mejoramiento de infraestructura, equipamiento y servicios de biblio-
tecas de sede El Inca y campus Rumipamba para el Plan de retorno
para actividades presenciales en sede El Incay Campus Rumipamba.
Mejoramiento de infraestructura, equipamiento y servicios de labo-
ratorios de computacién de sede El Inca y campus Rumipamba para
el Plan de retorno para actividades presenciales en sede El Inca 'y
campus Rumipamba.

Adquision de nuevo material bibliografico para bibliotecas de sede El
Incay Campus Rumipamba para las carreras de:

Emergencias Médicas.

Gestion de Riesgos y Desastres.
Bioseguridad en Medios Hospitalarios y Prehospitalarios.

3.2.2 Investigaciony publicacidn cientifica.

3221

3222

3223

3224

3.2.25

3.2.2.6

3.2.2.7

3.2.2.8

3.2.2.9

Convocatoria, desarrollo, aprobacion y publicacion (digital, electro-
nica e impresa) bajo normativainternacional en areas Cientifica - Me-
dicina Prehospitalaria, Cientifica - Gestién de Riesgo y Desastres, Hu-
manidades - Derecho Internacional Humanitario y Humanidades -
De la comunidad de la Revista de Investigacion Académica y Educa-
cion - Catalogo Latindex 2.0. Volumen 5. Numero 1.

Convocatoria, desarrollo, aprobacién y publicacion (digital, electré-
nica e impresa) bajo normativainternacional en dreas Cientifica - Me-
dicina Prehospitalaria, Cientifica - Gestién de Riesgo y Desastres, Hu-
manidades - Derecho Internacional Humanitario y Humanidades -
De la comunidad de la Revista de Investigacion Académica y Educa-
cién - Catalogo Latindex 2.0. Volumen 5. Numero 2.

Convocatoria para publicacion (digital, electronica e impresa) bajo
normativa internacional en areas Cientifica - Medicina Prehospitala-
ria, Cientifica - Gestién de Riesgo y Desastres, Humanidades - Dere-
cho Internacional Humanitario y Humanidades - De la comunidad de
la Revista de Investigacién Académica y Educacion - Catéalogo Latin-
dex 2.0. Volumen 6. Nimero 1.

Capacitacién en metodologia de Investigacién para estudiantes en
proceso de titulacién - modalidad tesina de carreras de Emergencias
Médicas y Gestidn de Riesgos y Desastres.

Capacitaciéon metodologia de Investigacién de estudiantes en pro-
ceso de titulacidon - modalidad tesina de carreras de Emergencias Mé-
dicas y Gestién de Riesgos y Desastres.

Aprobacién de normativa para programasy proyectos de vinculacién
con la sociedad para la Coordinacion de Vinculacién

Desarrollo de normativa de uso de bibliotecas en sede El Incay cam-
pus Rumipamba para las carreras del Instituto Superior Tecnolégico
ISTCRE.

Desarrollo de repositorio digital de Tesinas de las carreras del Insti-
tuto Superior Tecnoldgico ISTCRE en bibliotecas de sede El Inca y
campus Rumipamba.

Desarrollo de repositorio de material bibliografico de bibliotecas de
sede El Incay campus Rumipamba.
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Adquision de nuevo material bibliografico para la carrera Tecnolé-
gica Superior en Gestion de Riesgo y Desastres en biblioteca de Sede
El Inca.

Adquisicion de nuevo material bibliografico para la carrera Técnica
Superior en Bioseguridad para Medios Hospitalarios y Prehospitala-
rios en biblioteca de sede El Inca.

Adquisicion de nuevo material bibliografico para la carrera Tecnolé-
gica Superior en Emergencias Médicas para bibliotecas de sede El
Incay campus Rumipamba.

Mantenimiento de herramientas y plataformas virtuales (platafor-
mas virtuales de ensefanza, plataforma antiplagios Urkund y guias
para usuarios de acceso abierto para docentes y estudiantes) para la
revisidon de material bibliografico para procesos de investigacién.
Actualizacién de guias para usuarios de acceso abierto para docentes
y estudiantes.

Actualizacién de pagina web electrénica institucional para la Revista
de Investigacién Académica y Educacion para cumplimiento de es-
tandares internacionales y acceso parainvestigadores en idioma cas-
tellano, inglés, francés y portugués.

Mantenimiento de la difusion local, regional y mundial de publicacién
cientifica bajo normas internacionales a través de actividades del Co-
mité Editorial Institucional.

Actualizacion del Sistema de Investigacion Académico y Publicacién
(SIAP).

Registro y promocién de publicaciones del Instituto Superior Tecno-
l6gico ISTCRE en las areas Cientifica - Medicina Prehospitalaria,
Cientifica - Gestion de Riesgo y Desastres, Humanidades - Derecho
Internacional Humanitario y Humanidades - De la comunidad a tra-
vés de indexacién internacional por Catalogo Latindex 2.0. Registros
ISSN impreso, ISSN digital, registro ROAD vy registro Google Scholar.

3.2.3 Educacion Continuay Vinculacion.

3231

3232

3.2.33

3.2.34

3.2.3.5

3.2.3.6

3.2.3.7

3.2.3.8

Construccién de areas fisicas para Coordinacién de Educacién Conti-
nua en sede El Inca del Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE.
Construccidén de areas fisicas de la Coordinacion de Vinculacién en
campus Rumipamba del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.
Asignacion de equipos y materiales para la Coordinaciéon de Educa-
cion Continua.

Asignacion de equipos y materiales para la Coordinacion de Vincula-
cion.

Actualizacién de plataformas operativas de ensefanzay capacitacion
para la Coordinacion de Educacién Continua.

Asignacion de plataformas operativas parala Coordinacién de Vincu-
lacion.

Actualizaciones del Sistema Académico para atencién de estudiantes
de Coordinacién de Vinculacién.

Actualizacién de pagina web electrénica especializada para desarro-
llo de cursos en la Coordinacion Educacién Continua.
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3.2.3.9

3.2.3.10

32311

3.2.3.12

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Desarrollo y aplicacién del Curso de Actualizacidon en Conocimientos
parala carrera de Gestién de Riesgos y Desastres.
Desarrollo y aplicacién del Curso de Actualizacion en Conocimientos

parala carrera de Emergencias Médicas.

Cursos en Educaciéon Continta acatando las disposiciones del Go-
bierno Nacional de la republica del Ecuador ante la pandemia aso-
ciada al agente etioldgico Sars Cov 2.
Listado de cursos relacionados desarrollados por la Coordinacidn de Edu-
cacion Continua:

cooico | omicinoa D?;::n ) ::As FEl::'I::; :E FEI.‘.::: DE
'STE]?;E]' COMUNIDAD PAB 30 | 19/2/2021 | 28/2/2021
'ST;]L;EI' COMUNIDAD PABLYP 16 | 6/3/2021 | 14/3/2021
'ST;;;E]' COMUNIDAD PAB 30 | 19/3/2021 | 28/3/2021
'ST;%E]' COMUNIDAD PAB 30 | 19/3/2021 | 28/3/2021
'ST;UIH COMUNIDAD PAB 30 | 16/4/2021 | 25/4/2021
|5T;r1+:;21- | h'?ﬂmElF_{lligﬁD fa:?lfi‘::es 8 | 6/4/2021 | 25/4/2021
'ST;L;H' COMUNIDAD PAB 30 | 16/4/2021 | 25/4/2021
'ST;T]' COMUNIDAD PAB 30 | 7/5/2021 | 16/5/2021
'ST;?]' COMUNIDAD |  INGLES A1 80 | 17/5/2021 | 26/7/2021
lSTIEle%z]' COMUNIDAD INGLES Al 80 | 17/5/2021 | 26/7/2021
'ST;?I' COMUNIDAD |  INGLES A2 80 | 28/7/2021 | 1/10/2021
'ST;’:;H' COMUNIDAD |  INGLES A2 80 | 28/7/2021 | 1/10/2021
'ST;{;H' COMUNIDAD |  PABLYP 16 | 5/6/2021 | 13/6/2021
'ST;%H' COMUNIDAD PAB 30| 18/6/2021 | 5006 12001
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CURSO NO. | FECHA DE | FECHA DE

CODIGO ‘ DIRIGIDO A ‘ DICTADO ‘ HORAS| INICIO ‘ FIN
'ST;;EI' COMUNIDAD PAB 30 | 18/6/2021 | 27/6/2021
'ST;EI' COMUNIDAD PAB 30 | 16/7/2021 | 25/7/2021
|5T£]1'2*3321' KLUANE PAB 16 | 22/7/2021 | 24/7/2021
e | COMUNIDAD PAB 30 | 20/8/2021 | 28/8/2021
'ST;:;ZI' COMUNIDAD |  PABLYP 16 | 21/8/2021 | 29/8/2021
'ST;E;H' ILLIARI PAB 30 | 20/9/2021 | 29/9/2021
1ST-2021- ACTUALIZACION

027 | ESTUDIANTES CEM 120 | 4/8/2021 | 27/8/2021
IST-2021- | MOTRANSA

028 MOSUM! PAB 16 | 19/8/2021 | 27/8/2021
1ST-2021-

029 | COMUNIDAD PAB 30 | 10/9/2021 | 1910015091
15T-2021- OFICIALES DE

030 QUIPORT TRIAIE 30 | 23/9/2021 | 30/9/2021
ST-2021- | COLEGIO

oot L . PAB 30 | 4/10/2021 | 23/5/2021
'STE]_‘;:’;]' COMUNIDAD PAB 30 |22/10/2021 | 31/10/2021
IST;.DBEI- Schlumberger PAB 8 4/10/2021 | 7/10/2021
'ST;TI' COMUNIDAD PAB 30 [22/10/2021 | 31/10/2021
|5T|;]23+:1::’21- STCRE ACTU ZL[L?C@N 120 |11/10/2021|30/10/2021
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

copiGo | oiRiGiDoA | RS | R0 ce | e
|5T£]1'3*~_;21' qi?ﬁsiii}ﬁﬂ APH 30 | 4/10/2021 [12/10/2021
'ST;E_FI' COMUNIDAD | PAB LYP 16 |20/11/2021 |28/11/2021
'ST;{;H' ISTCRE INGLES 80 | 8/11/2021 | 29/1/2022
'STi:;zl' ISTCRE INGLES 80 | 8/11/2021 | 29/1/2022
'ST;%H' COMUNIDAD PAB AM 16 |16/10/2021|24/10/2021
lST;{;Zl_ Schlumberger Pab & |10/11/2021(13/11/2021
'ST;E’;L REPSOL PAB 16 |25/10/2021| 4/11/2021
|5T;*3321' REPSOL PAB 16 | 8/10/2021 |17/11/2021
|5T;*121' REPSOL PAB 16 | 8/11/2021 |24/11/2021
'ST;?I' REPSOL PAB 16 | 8/11/2021 | 8/12/2021

'ST;E;H' COMUNIDAD PAB 30 [19/11/202128/11/2021
'ST;?I' BRAWN PAB 8 |19/11/2021| 1/12/2021

'ST;{;H' QUIPORT PAB 16 |29/11/2021| 8/12/2021
'ST;':;H QUIPORT PAB 8 |30/11/2021| 7/12/2021
'ST;%EI' COMUNIDAD PAB 30 |10/12/202119/12/2021
'STEEH' COMUNIDAD PAB 30 | 14/1/2022 | 23/1/2022
|5T;]£:222- SEE;EAESS PAB 16 | 29/1/2022 | 5/2/2022

CORAZONES
|5T;]+::322- ESTll.; _[:'I:;FETES INGLES A2 80 | 7/2/2022 | 20/4/2022
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

CURSO NO. FECHA DE | FECHA DE
CODIGO | DIRIGIDOA | oino  |HORAS| INICIO FIN
IST-2022- | ESTUDIANTES
002 STCRE INGLES A2 80 7/2/2022 | 20/4/2022
IST-2022- | ESTUDIANTES
005 STCRE INGLES A2 80 | 12/2/2022 | 7/5/2022
'ST;;;H' COMUNIDAD PAB 30 | 11/2/2022 | 20/2/2022
UNIDAD
EDUCATIVA
'STE]?]{;H' JEAN PAB 16 3/2/2021 | 12/2/2022
JACQUES
ROUSSEAU

3.2.3.13 Listado de primer y segundo grupo de convenios interinstitucionales
para el desarrollo de practicas preprofesionales en segundo afio de
gestion para estudiantes de carreras del Instituto Superior Tecnol6-

gico ISTCRE:

PRIMER GRUPO DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

INSTITUCION

Consultora SIRIEMNMA f
Estratego

CARRERA - ISTCRE

Escuela Gestion de
Riesgos

Cuerpo de Bomberos del
Canton Mejia

Escuela Gestion de
Riesgos / Emergencias
Medicas

Ambulancias SAME

Escuela de
Emergencias Médicas

Promotores Médicos
Latinoamericanos
Latinomedical 5.A. / Veris

Escuela de
Emergencias Medicas

Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del
Canton Mejia

Escuela Gestion de
Riesgos

Servicio Macional de Gestion de
Riesgos y Emergencias

Escuela Gestion de
Riesgos
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

INSTITUCION CARRERA - ISTCRE

Escuela de

Clinica Cotocollao . -
Emergencias Médicas

Gobierno Autdnomo
Descentralizado Municipal de
Rumifiahui

Escuela Gestian de
Riesgos

SEGUNDO GRUPO DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

INSTITUCION CARRERA - ISTCRE

Cuerpo de Bomberos del Cantén Escuela Gestién de Riesgos /
Mejia Emergencias Médicas
Ambulancias SAME Escuela de Emergencias Médicas
Promotores Meédicos
Latinoamericanos Latinomedical
S5.A. [ Veris Escuela de Emergencias Médicas
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del

Canton Mejia Escuela Gestion de Riesgos
Servicio Nacional de Gestion de

Riesgos y Emergencias Escuela Gestion de Riesgos
Clinica Cotocollac Escuela de Emergencias Médicas

Direccion Macional de Atencidn
Integral en Salud de la Policia
Macional Escuela de Emergencias Médicas
Gobierno Autdnomo
Descentralizado Municipal de
Rumifiahui Escuela Gestion de Riesgos

3.2.3.14 Aplicacién de normativa "Normativa transitoria para el desarrollo de

actividades académicas en las Instituciones de Educacién Superior,
debido al estado de excepcién decretado por la emergencia sanitaria
ocasionada por la pandemia de COVID-19":

Articulo 8.- Lugar, modalidad, horas y plazos para el desarrollo de
actividades de practicas preprofesionales, titulacion, integracion
curricular y vinculacién con la sociedad. - Las IES podran modificar
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

temporalmente los lugares, modalidad, horas y plazos destinados al
desarrollo de las actividades de practicas preprofesionales, titula-
cién, integracion curricular y vinculacién con la sociedad. Podran
también, suspenderlas en funcién del tiempo de vigencia de la pre-
sente normativa.

Disposiciones generales primera. - Todas las medidas implementa-
das por las IES en el marco de la presente normativa, asi como toda
accion adoptada en ejercicio de la autonomia responsable, deberan
garantizar el cumplimiento de los planes académicos y la continui-
dad de los estudios, a fin de no afectar los derechos e integridad fi-
sica de los estudiantes, preservando la calidad y rigurosidad acadé-

Desarrollo de practicas preprofesionales por la Coordinacién de Vin-
culacién amparado en la normativa para modalidades de Practicas
Preprofesionales operativizadas en el contexto Pandemia Covid 19,
amparada en las disposiciones del 3 de enero de 2021, por el Comité
de Operaciones Especiales (COE) Nacional; entidad que emitio las
resoluciones “en estricta observancia al articulo Nro. 226 de la Cons-
titucion de la Republica, para efectos del desarrollo e implementacion
de medidas de prevenciény control para contener el contagio masivo
de la COVID-19 en el Ecuador, los organismos e instituciones del Es-
tado Central y de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, en
ejerciciode sus atribuciones, deberan desarrollar e implementar nor-
mativasy politicas publicas que se adecten al régimen ordinario para
enfrentar la crisis sanitaria, de forma coordinada”:

Resolucién 1. A las autoridades estatales rectoras en materia
de: Educacion, debera: Emitir lareglamentacion pertinente para
garantizar la salud y educacién de los nifios, ninas, adolescentes
y educacion superior, estableciendo diversas modalidades de
educacion para garantizar su acceso.

Resolucién 4.2 Sistema educativo nacional: Se mantendran sus-
pendidas las clases de manera presencial, se continuara con cla-
ses bajo la modalidad virtual - remota.

Resolucién 4.3 Educacion superior: Se permitira el desarrollo e
implementacidn de planes piloto para el retorno progresivo de
actividades, para el efecto se deberd coordinar con el Consejo
de Educacion Superior y las Instituciones de Educacion Supe-
rior, todo esto en el marco de la autonomia responsable de las
universidades y escuelas politécnicas.

Aplicaciéon de normativa para modalidades de Practicas Preprofesio-
nales operativizadas en el contexto Pandemia Covid 19, amparado en
las disposiciones del Honorable Concejo Académico; bajo la resolu-
cion RHCA-SE-02-No0.003-2021 ISTCRE:

Informe Nro. ISTCRE-REC-2022-01-IN
REC- ISTCRE 2022
pag. 17



INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Autorizar el desarrollo de practicas preprofesionales de los
estudiantes de lainstitucion, bajo lamodalidad “online”, mien-
tras las autoridades nacionales competentes autoricen el re-
torno a las actividades presenciales de las instituciones de
educacion superior, conforme al informe presentado por la
Coordinacion de Vinculacién y Educacion continua del IST-
CRE.

Aplicacién de normativa para modalidades de Practicas Preprofesio-
nales operativizadas en el contexto Pandemia Covid 19 por parte de
la Coordinaciénde Vinculacién, desarrollando las siguientes metodo-
logias de trabajo:

a) Actividades Preprofesionales relacionado a la respuesta en

emergencias ante eventos peligrosos y acciones por parte de
instituciones, autoridades gubernamentales y el Servicio Nacio-
nal de Gestién de Riesgos y Emergencias en el Distrito Metro-
politano de Quito por parte de la carrera de Gestién de Riesgos
y Desastres del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.
Actividades de Vinculacién con sociedad: a través del segui-
miento de salud a las personas que ingresan al pais y deben rea-
lizar el Aislamiento Preventivo Obligatorio en coordinacion con
el Ministerio de Salud Publica por parte de la carrera de Emer-
gencias Médicas del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

Monitoreo de actividades e indicaciones, apertura de enlace para ac-
ceso alos procesos de induccion para las actividades de practicas pre-
profesionales.

Comunicacién con estudiantes mediante medios tecnolégicos insti-
tucionales durante actividades de practicas preprofesionales en la
carrera de Emergencias Médicas y carrera de Gestidén de Riesgos y
Desastres.

Desarrollo de actividades de practicas preprofesionales en la carrera
de Emergencias Médicas y carrera de gestién de Riesgos y Desastres,
asi como registro de horas asignadas en el Sistema Académico a cargo
de la Coordinacion de Vinculacion.

La planificacién de actividades para practicas preprofesionales para
estudiantes en proceso de titulacion.

Procesos de atencion administrativa para solicitudes de certificados
de practicas preprofesionales a cargo de las Coordinaciones de Vin-

culacion
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Desarrollo de procesos administrativos y operativos para aplicar todos los requerimientos
del CES para normas de bioseguridad y proteccién para docentes y estudiantes dentro del
Plan de retorno para actividades presenciales en sede El Inca para practicas profesionales
presenciales en Radiocomunicaciones.

Desarrollo de campanas informativas por medios institucionales oficiales para docentes y
estudiantes dentro del Plan de retorno para actividades presenciales en campus Ru-
mipamba y sede El Inca para practicas preprofesionales presenciales en Radiocomunica-
ciones.

Desarrollo de procesos administrativos y operativos para aplicar todos los requerimientos
del CES para normas de bioseguridad y proteccion para docentes y estudiantes dentro del
Plan de retorno para actividades presenciales a través de convenios interinstitucionales.

3.2.4 Servicio de atencion de Sistema de Ambulancias ISTCRE:

El Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE ha mantenido por segundo afio consecutivo en
operacion el Sistema de Ambulancias Institucional, las 24 horas al dia, los 365 dias al afo;
sirviendo a la comunidad durante todo el desarrollo de la pandemia asociada al agente
etioldgico Sars Cov 2.

El Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE nuevamente asumid la totalidad en la adquisién
de equipos de bioseguridad completos para todo el personal operativo del sistema de am-
bulancias de la Institucion, con estrictos protocolos de bioseguridad para las atenciones
sanitarias realizadas y seguimiento constante del personal laboral a través de las areas de
Salud Ocupacional, Seguridad Industrial Institucional y Direccién de Talento Humano por
parte del area administrativa; asi como la Coordinacion Superior Académica y la Coordi-
nacién de Vinculacién por el area académica, apoyando a la comunidad ante las gravisimas
condiciones planteadas por la pandemia Covid 19.

A fin de asegurar el servicio de atencion del Sistema de Ambulancias Institucional, se llevé
adelante la reconstruccion completa de la base de atencién de campus Rumipamba:

- Reconstruccion de baterias sanitarias de personal operativo.

- Reconstruccion de areas de servicios de personal operativo.

- Reconstruccion de accesos de entraday servicio de personal operativo.

- Reconstruccion de drea de control de insumos y materiales para sistema de ambulancias
institucional.

- Construcciéon de areas de almacenamiento especializado para colocacion y control de
tanques de oxigeno para sistema de ambulancias institucional.

_Reconstruccion de sistema eléctrico de base de personal operativo.
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- Reparacién de areas de parqueo para unidades de sistema de ambulancias institucional.
-Mantenimiento preventivo de componentes mecanicos de unidades de sistema de ambu-
lancias institucional.

- Cumplimiento de normativasy disposiciones de los entes de control pertinentes para fun-
cionamiento de sistema de ambulancias institucional.

- Capacitacién de personal operativo de sistema de ambulancias institucional.

- Mantenimiento y operativizacion de equipos especializados de unidades de sistema de
ambulancias institucional.

Este proceso de atencién ha sido cubierto en su totalidad por el Instituto Superior Tecno-
l6gico ISTCRE, a través de:

- Personal operativo calificado.

- Equipos de bioseguridad para atenciéon en salud.

- Protocolos de desinfeccién de personal y equipos de atencién.

- Mantenimiento y operativizacion de unidades de atencion (Ambulancias).

- Mantenimiento y operativizacién de base de atencién en campus Rumipamba, ase-
gurando de esta manera los procesos de bioseguridad para proteccién del personal
operativo del Sistema de Ambulancias de la Institucién

Los resultados del proceso operativo del Sistema de Ambulancias del Instituto Superior
Tecnolégico ISTCRE se detallan a continuacion:

TABLA DE ATENCION POR SEXO HOMBRE / MUJER

TOTAL
1000
SN,
500 rotal
40
200
?
) H M
HOMBRE 912
MUJER 592
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TABLA DE ATENCION POR TIPO DE INCIDENTE

TOTAL

CLINICA 663
OBSTETRICA 10

PSIQUIATRICO 1
TRAUMA 828
TRAUMA, CLINICO,
PSICOLOGICO 2

DESTINO DE LA ATENCION

TOTAL

1200
1000
800

600

] @ Total
400 L |
x : |
200 | |
| f i
i : i
0 e ~ —

===

CASADESALUD ENELLUGAR TRANSPORTE

SECUNDARIO

CASADESALUD 389

ENELLUGAR 1118
TRANSPORTE
SECUNDARIO 1
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3.2.5 Escuelade conductores profesionales Tipo C1.

El Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE ha mantenido por segundo ano
consecutivo la operacién la Escuela de Conductores Profesionales Tipo
C1 acorde alas normativas dispuestas por la Agencia Nacional de Transito
(ANT); sirviendo a la comunidad durante todo el desarrollo de la pandemia
asociada al agente etioldgico Sars Cov 2:

3251

3.25.2

3.253

3254

3.2.55

3.2.5.6

3.25.7

El Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE mantuvo procesos opera-
tivos de bioseguridad para todo el personal operativo de la Escuela
de Conductores Profesionales Tipo C1 de la Institucion.

Desarrollo de quinto curso regular y cuartoy quinto curso de conva-
lidacién para conductores profesionales licencia tipo C1, acorde a
las disposiciones de la Agencia Nacional de Transito (ANT).

Operativizacion de planta de instructores para practicas de campo,
quinto curso regular y cuarto y quinto curso de convalidacién para
conductores profesionales licencia tipo C1 en autos de entrena-
miento regular.

Operativizacion de planta de instructores para practicas de campo,
quinto curso regular y cuarto y quinto curso de convalidacion para
conductores profesionales licencia tipo C1 en unidades de ambulan-
cia.

Desarrollo de actividades de capacitacién para componente tedrico
(Leyes de transito, Educacion vial, Relaciones humanas, Atencion al
cliente, Geografia del Ecuador, inglés, Mecanica Basica, Psicologia
aplicada, Computacion, Teoria de conduccion, Educacién ambiental
y Primeros auxilios basicos), acorde a las disposiciones de la Agencia
Nacional de Transito.

Aplicacién de estrictos protocolos de control para actividades aca-
démicas en plataforma virtual para el desarrollo de clases de los cur-
sos regulares y de convalidacién con seguimiento constante del per-
sonal laboral a través de Salud Ocupacional y Direccién de Talento
Humano; precautelando la seguridad de todo el personal de la Insti-
tucién y apoyando a la comunidad ante las gravisimas condiciones
planteadas por la pandemia Covid 19.

El Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE mantuvo los procesos
operativos de bioseguridad paratodo el personal de instructores en
la Escuela de Conductores Profesionales Tipo C1 de la Institucion.
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3.2.5.8

3.2.5.9

3.2.5.10

3.25.11

3.2.5.12

3.2.5.13

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Aplicacién de estrictos protocolos de control para actividades de
practicas en autos de entrenamiento para el desarrollo de clases
practicas de los cursos regulares y de convalidaciéon con segui-
miento constante del personal laboral a través de Salud Ocupacio-
nal y Direccion de Talento Humano precautelando la seguridad de
todo el personal de la Institucién y apoyando a la comunidad ante
las gravisimas condiciones planteadas por la pandemia Covid 19.

Reparacion de aulas de ensefianza para componente teérico de ma-
terias y mantenimiento de pantallas de proyeccién, teclado, dispo-
sitivos de soporte.

Reparacién y modernizacion de laboratorio de computacion.

Listado de obras y reparaciones en drea administrativay docente de
Escuela de Conductores Profesionales Tipo C1:

- Adquisién de enseres de oficina y equipos de computacién para
area administrativa.

- Mantenimiento de cdmaras de seguridad, accesos de internet y
distribucién de areas de trabajo para personal administrativo.

- Adquisién de nuevos equipos y plataformas informaticas parael
desarrollo de clases en componente teérico acorde alas dispo-
siciones de la Agencia nacional de Transito (ANT).

Area de evaluacién psicosensométrico de Escuela de Conductores
Profesionales tipo C1 del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE:

- Mantenimiento de drea de atencién para evaluacién de examen
psicosensométrico.

- Mantenimiento de equipos operativos para evaluacion de exa-
men psicosensométrico.

- Capacitacién para personal designado de equipos para evalua-
cién de examen psicosensométrico.

- Asignacién de personal de apoyo para desarrollo de procesos de
pruebas de control para estudiantes de cursos regulares y cur-
sos de convalidacién.

Listado de materiales, reparacionesy equipamiento de automotores
empleados en curso regular y convalidacion:

- Mantenimiento de neumaticos de los vehiculos para practicas
de cursos regular y de convalidacion.

- Reparacién de division en autos de entrenamiento para protec-
cion de instructores y estudiantes acorde a normativas de la
Agencia Nacional de Transito.

- Mantenimiento de equipos y materiales de unidades de ambu-
lancia asignadas para proceso de entrenamiento de estudiantes.
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Mantenimiento preventivo de los vehiculos para practicas de

cursos regular y de convalidacién.

Cumplimiento de procesos administrativos para vehiculos de
practicas de cursos regular y de convalidacién establecidas por
la Agencia Nacional de Transito (ANT) y el Distrito Metropoli-

tano de Quito.

3.2.6 Comunicacién e Imagen institucional.

El drea de Comunicacion e Imagen Institucional, bajo la direccién de Rectorado ha desa-
rrollado las siguientes actividades dentro del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE:

Ano Mes

2021

Febrero

Proceso

Proceso de actualizacion de
formatos de solicitudes aca-
démicas y administrativas

Actividad

Preparacién de material, tex-
tos, formatos de cartas solici-
tudes

Proceso de planificacién pro-
yecto radio institucional

Cotizacién de materiales
para proyecto de radio

Actualizacién de catdlogos de
carreras tecnolégicas

Actualizacién de formatos,
graficas, textos e informacion
para catdlogos de las carreras
Emergencias Médicas y Ges-
tién de Riesgos y Desastres

Revista Vol. 4 Nro. 2 del IST-
CRE

Diagramacion. editorial y
produccion de revista institu-
cional

Certificados para autores de
articulos de larevista

Disefio y produccién de certi-
ficados de reconocimiento a
autores de revista institucio-
nal

Actualizacién de material au-
diovisual del departamento
de comunicacion

Cotizacién de lentes, presu-
puesto de cAmara de fotoy
video

Actualizaciéon de informacion
de contacto de la Coordina-
cién Superior Académica

Actualizacion de informacion
en medios institucionales

Acompafnamiento de proceso
de admisién

Creacion, difusion e imple-
mentacién de campafas por
proceso de admision
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Proceso

Creacion de horarios de cla-
ses y calendario académico

Actividad

Diseno y reelaboracién de
horarios y calendarios acadé-
micos en formatos institucio-
nales

Contactos auspiciantes de re-
vista institucional

Contactoy seguimiento de
auspicio por parte de empre-
sas aliadas para revista insti-
tucional

Fiestas institucionales 17
afnos ISTCRE

Preparacion, coordinacién de
foros conmemorativos, mate-
rial promocional, colabora-
cion en elaboracién de rendi-
cion de cuentas, invitaciones
y campafa de difusién

Gestidon y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cion Continua febrero

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Campanas promocionales
para Escuela de Conduccién
C1

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de servi-
cios y manejo de Facebook

Capacitacién a personal

Capacitacién a personal por
uso de herramientas digitales
y promocionales

Colaboracion con Direccion
financiera

Impresiéon y reimpresion de
titulos, cotizacién y produc-
cién de material

Programacion de reuniones
para proceso académicos

Reuniones con areas acadé-
micas

Colaboracién con Departa-
mento

Implementacion de gréficas y
textos en plataforma SUGpro
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Proceso

Proceso de publicacién por
fallecimiento de colaborado-
resy familiares

Actividad

Creacion de material por no-
tas péstume

Publicacién de procesos en
redes sociales

Programacion, elaboracién
de textos y gréficas por pro-
cesos institucionales

Creacion y actualizaciéon de
banners

Creacion de material grafico
para banners de pagina web
por procesos institucionales

Seguimiento de aspirantes al
proceso de admisién

Coordinacion de campanas
informativas para aspirantes
al proceso de admision vi-
gente

2021

Marzo

Seguimiento al proceso de
matriculacién y admision

Coordinacion de campanas
informativas y promociona-
les para proceso de admision
y matriculacion

Creacion de material audiovi-
sual

Material audiovisual por pro-
ceso explicativo de admisio-
nes

Marketing mailing

Correos por fechas conme-
morativas

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cion Continua marzo

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacién de pagina
web del CEC

Campanas promocionales
para Escuela de Conduccién
C1

Creacién de material promo-

cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de servi-

cios y manejo de Facebook

Proceso de becas

Elaboracion, creaciény difu-
sion de artes e informacién
por proceso de postulacion a
becas
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Proceso

Publicacién por convocatoria
arevista institucional

Actividad

Envio de correos a comuni-
dad por convocatoria a publi-
cacion en revista institucio-
nal

Campana por proceso de ma-
triculacién

Correos informativos con no-
ticias y actualizaciones im-
portantes del proceso de ad-
misién y matriculacion

Proceso interinstitucional
con canal Telesucesos

Coordinacion e entrevista en
medio de comunicacion

Gestidon y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Reuniones con Vicerrecto-
rado

Proceso de llamamiento por
admisiones

Asesoramiento a direcciones
de carrera

Publicidad en medios institu-
cionales pagos

Proceso de actualizacion de
equipos audiovisuales del
area

Elaboracion y envio de pro-
forma actualizada para ad-
quisicion actualizada de equi-
pos

Proceso de seguimiento y pu-
blicacién de bolsa de empleo

Elaboraciény enviode in-

forme por presentacion de
propuesta de bolsa de em-
pleo

Contacto con canal de televi-
sién propuesta

Contacto con productor Te-
lesucesos, informe del avance
de propuesta interinstitucio-
nal

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciony programacion
de artes por fechas importan-
tes de mes de marzo

Proceso de admision

Seguimiento y contacto con
aspirante por toma de prueba
de admisién
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Revista institucional auspi-
ciantes

Creaciony envio de cartas de
agradecimiento para auspi-
ciantes de la revista institu-
cional

Filtro de procesos estudianti-
les a dreas institucionales

Direccion de solicitudes de
estudiantes a dreas académi-
cas

Proceso de impresién de re-
vista institucional

Contacto, proformay acepta-
cion de proveedor para pro-
duccion de revistas

Creacion de material audiovi-
sual para procesos de matri-
culaciéon

Elaboracion de reels, artes,
videos animados por proce-
sos vigentes

Propuesta de pautaje enre-
des sociales

Informe de viabilidad de pau-
taje en redes sociales y pa-
ginaweb

Coordinacion de informacion
por procesos de Coordina-
cién de pregrado

Envio de informacion a estu-
diantes por proceso de rein-
greso

Proceso de publicacién por
fallecimiento de colaborado-
resy familiares

Creacién de material por no-
tas postume

Colaboracién con Direccion
Financiera por métodos de
pago para procesos

Elaboracion de material gra-
fico sobre métodos de pagos
para medios institucionales

Entrevista con medio radial

Entrevista - Canal Color TV
36 - Provincia de Cotopaxiy
Radio Municipal Latacunga -
Escuela de Gestién de Ries-
gos y Desastres.

Proceso de admisién segunda
llamada

Informacion para vigencia de
proceso de admision segunda
llamada

Produccién de tutorial para
admisiones

Produccién de video tutorial
para admisiones segunda lla-
mada
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Seguimiento de matriculas

Actividad

Campana informativa para
estudiantes matriculados de
primer nivel de carrera

Colaboracién con seguridad
industrial

Produccién de reglamento de
higiene y seguridad, graficas

2021

Abril

Proceso de matriculacion

Banner, publicaciones, segui-
miento mailings, mensajes,
atencién de requerimiento
por canales institucionales

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciény programacién
de artes por fechas importan-
tes de mes de marzo

Proceso de publicacién por
fallecimiento de colaborado-
resy familiares

Creacién de material por no-
tas péstume

Colaboracion con Direccion
Juridica

Actualizacién de firma de di-
rector juridico pararegistro
en SENESCYT

Proceso de admision tercera
convocatoria

Actualizacién de material
grafico para tercera convoca-
toria, campafa por medios di-
gitales pagos, campafia por
marketing mailings, Google
ADS.

Andlisis de mercado a través
de evaluacion de publicos ob-
jetivos

Evaluacion de colegios in-
teresados en carreras institu-
cionales

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continua abril

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Actualizacién pagina web

Actualizaciones pendientes
en pagina web financiera
para procesos de pago
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Capacitacién a area de salud
ocupacional y seguridad

Capacitacién de uso de ima-
gen institucional para pro-
ceso del area

Disefno para areajuridica

Disefno y cotizacién con pro-
veedor para produccién de
porta titulos

Proceso de convocatoria de
revista institucional

Elaboracion y difusién de in-
formacién por convocatoria a
revista institucional mailings
a comunidad ISTCRE

Produccion de material cur-
sos CEC inglés

Creacion de linea gréficay
material para promocién de
nuevos cursos de inglés del
CEC

Time Line institucional

Proceso de creacion de PEDI
delainstitucion

Creacidn de plantilla de mai-
ling

Diseno de plantilla para mai-
lings institucionales

Publicacion especial por dia
del maestro

Creacién de material y publi-
cacion en medios institucio-
nales internos y externos

Apoyo en elaboracién de ren-
diciéon de cuentas 2020-2021

Disefio de presentaciones y
documentos para informa-
cién de rendicion de cuentas

Apoyo convenios institucio-
nales

Soporte en redaccion de con-
venios con Ministerio de De-
fensa, cruz roja ecuatorianay
el ISTCRE

Proceso de seguimiento y pu-
blicacién de bolsa de empleo

Elaboraciény enviode in-

forme por presentacion de
propuesta de bolsa de em-
pleo

Capacitacién sobre portafo-
lios de respuestas

Capacitacién a personal de
recepcion parea uso de por-
tafolios con informacion ins-
titucional general
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Campana de notificacion por
fase de matriculas

Actividad

Notificacion a estudiantes
por tercera fase de matricu-
las institucionales

Campana de informacién so-
bre procesos de bioseguridad

Creacién de artes y comuni-
cados sobre procesos y medi-
das sanitarias ante la pande-
mia

Apoyo en reunién sobre ser-
vicios institucionales

Ayuda con material visual
para reunion con actores cla-
ves sobre oferta académica
del ISTCRE

Actualizacion de informacion
de pago

Creacién de nueva informa-
cién para pago de procesos
de la Escuela de Conduccién
LicenciaC1

2021

Mayo

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continua mayo

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Elaboracion de catalogo Es-
cuelaC1

Disefno y elaboracién de cata-
logo de servicios de la Es-
cuela de Conduccién C1

Creacidén de slogans institu-
cionales

Produccién de slogans para
campanas institucionales

Apoyo en elaboracién de in-
formaciéninicio de clases

Creacién de material y comu-
nicados por inicio del periodo
académico

Notificacién por pagos de
campanfas digitales

Informes por consumo de
presupuestos para campanas
digitales pagas

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciéony programacion
de artes por fechas importan-
tes

Modificacion de pagina web

Actualizacién de informacion
paracarrera mallaregulary
nueva
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Proceso

Modificacion de horarios

Actividad

Actualizacién de horarios de
carreras institucionales se-
glin cambios de direcciones

Campana informativa sobre
servicios de la Escuela C1

Creacion de artes con Tip’s
sobre cursos y servicios de la
Escuela de Conduccién

Seguimiento del proceso de
matriculas especiales

Envio de informacion a estu-
diantes por proceso de matri-
culacién en fase especial

Proceso de publicacién por
fallecimiento de colaborado-
resy familiares

Creacién de material por no-
tas postume

Gestion y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Creacion de manuales insti-
tucionales

Elaboracion y disefio de ma-
nual para uso de plataforma
Urkund

Creacion de matriz para soli-
citudes de la Coordinacion de
Educacion Continua

Elaboracion y disefio de ma-
triz para creacién de materia-
les cursos CEC por meses

Reunidén con Coordinacion de
grado

Evaluacion de fechas conme-
morativas por carrera acadé-
mica

Revisién de imagen institu-
cional en medios digitales

Revisiéon de logo en enlaces
institucionales y filtro para
cambio de estos

Asesoramiento a CEC

Creacién de aulas en plata-
forma classroom

Colaboracion con Direcciéon
deTIC's

Distribucion de correos insti-
tucionales a estudiantes ma-
triculados primer nivel

Plantillas institucionales para
documentos oficiales

Disefo de plantilla para ma-
nuales, guias, proyectos, pro-
gramas
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Acceso a CEC através de pa-
ginas institucionales

Actividad

Creacion de accesos directos
apaginadel CEC

Colaboracién de comentarios
con mensajes en Facebook
C1

Configuracién de Facebook
para Escuela C1y mensajes
de interesados

Colaboracion con Coordina-
cion de grado

Solicitud de envio de calen-
dario académico de estudian-
tes

Revision de canales institu-
cionales

Informe de canales de comu-
nicacion institucionales acti-
VOS

Creacioén de borrador por po-
liticas de seguridad de datos

Trabajo conjunto con drea de
TIC's para borrados de politi-
cas de usos de datos en me-
dios digitales institucionales

Actualizacién de informacion
de becas en paginaweb

Actualizaciény archivodein-
formacién por culminacion
de proceso de becas

2021

Junio

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continua junio

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Gestion y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciéony programacion
de artes por fechas importan-
tes

Colaboracién con rectorado

Proceso de actualizacion de
organigrama institucional

Actualizaciéon de informacion
en paginaweb

Modificacion de pestanas e
informacién de pagina web
ISTCRE
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Revision de informacion de
aseguradora

Revision de material grafico a
publicarse en redes sobre in-
formacién de seguros Coka
Barriga

Envio de informacién para ac-
tualizacion de logos

Actualizacién de logos e ima-
gen institucional en procesos
de la Direccion Financiera

Preparativos para proceso de
admision 2021-2022

Programacién de reuniones
para proceso de admisién
2021-2022

Retiro de banner en pagina
web ISTCRE

Solicitud de baja de banner
escuela C1 en pagina institu-
cional y archivo de informa-
cion

Preparativos para produc-
cién audiovisual

Planificacion de grabacién a
egresados de las carreras del
ISTCRE

Informe por gastos de campa-
Aas pagas digitales

Informe de publicacién de ar-
tes y plan de pautaje enredes
sociales

Actualizacién de catdlogos de
carreras

Actualizacién de catalogos
emergencias médicas y ges-
tidn de riesgos y desastres

Evaluacion de implementa-
cién de senalética

Recorrido por campus para
evaluaciéon de implementa-
cién de senalética de seguri-
dady salud ocupacional

Creacién de material institu-
cional para presentaciones

Elaboracion de dispositivas
conimageny disefio institu-
cional

Apoyo a CACES

Relleno de matriz de eventos
y lanzamiento de libros, re-
vistas y aniversario institu-
cional

Contacto con medios de co-
municacion

Proceso de entrevista en re-
vista vistazo
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Proceso

Actualizacién de banner pa-
ginaweb

Actividad

Retiro de banners por matri-
culas

Apoyo a Escuela de Conduc-
cién

Elaboracién de publicidad
paracursos de manejoala
defensiva

Creacién de guia de usos de
plataformas

Apoyo a TIC's para imple-
mentacién de Guia de uso de
plataformas digitales, for-
mato y graficas

Evaluaciéon de métricas re-
vista institucional

Analisis de ranking de revista
institucional en Google Scho-
lar y enla pagina de larevista

Producciéon de material fisico
promocional

Diseno, cotizacion y produc-
cion de volantes sobre oferta
académica del ISTCRE

Actualizacién de portafolios
de preguntas

Capacitacién y actualizacion
de portafolios de preguntas-
respuestas para informacion
general

Inicio de diagramacion re-
vistaVol. 5N1

Proceso de diagramaciény
revision de articulos parala
revista institucional

Proceso de colaboracion con
nuevo proveedor de seguros
estudiantiles

Reuniones de trabajo con Se-
guros los Andes para definir
procesos de comunicacion e
imagen

2021

Julio

Informe por actividades de
admision

Entrega de informe de activi-
dades a coordinacion de ad-
misiones

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continuajulio

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacién de pagina
web del CEC

Gestion y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales
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Proceso

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Actividad

Publicaciény programacién
de artes por fechas importan-
tes

Capacitaciéninstitucional a
guardiania

Uso y manejo de volantes in-
formativos

Capacitaciéninstitucional a
guardiania

Capacitacién area de recep-
cion proceso de admision
2021-

2022

Promocioén curso internacio-
nal EVOS

Campana promocional para
curso de la Escuela de Con-
duccién

Contacto interinstitucional
con Seguros los Andes

Propuesta de linea grafica -
Seguro Estudiantil ISTCRE

Produccién de segmento de
revista institucional

Elaboracion de obituario en
memoria de Diego Merizalde

Planificacion de campanas
pagas en medios digitales

Informes de partida presu-
puestaria para proceso de
promocion Istcre

Colaboracién con salud y se-
guridad institucional

Apoyo con matriz de datos
senalética salud ocupacional

Carga de material en pagina
web

Pestana de carga de material
grafica sobre consejos para
COVID-19

Apoyo con sefalética institu-
cional

Produccién de material gra-
fico, contacto con proveedor
y produccién de sefalética de
salud y seguridad

Apoyo en produccién eim-
presion de revista institucio-
nal

Maqueta y busqueda de pro-
veedor para produccién de
ejemplares de la revista insti-
tucional

Apoyo CACES

Matriz de informacion para
procesos de verificacion del
CACES
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lithe

Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Produccién audiovisual

Creacion de video sobre pa-
sos para el proceso de admi-
sién 2021-2022

Actualizacion SENESCYT

Relleno de matriz por solici-
tud de datos area de comuni-
cacion

Apoyo revista institucional

Correcciones en maquetay
articulos de la revista institu-
cional

Informe por gastos de campa-
fas pagas digitales

Informe de publicacion de ar-
tes y plan de pautaje enredes
sociales

Asesoria a carrera de Gestion
de Riesgos y Desastres

Apoyo a carrera de Gestion
por usos de documentacion
institucional

Apoyo con servicio de pago

actualizacion por servicios de
pago de la EscuelaC1

Presentacion de instructores
curso EVOS Escuela C1

Material grafico sobre ins-
tructores del curso y promo-
cion de este

Proceso de seguimiento y pu-
blicacién de bolsa de empleo

Elaboraciény enviode in-

forme por presentacion de
propuesta de bolsa de em-
pleo

Apoyo en elaboracién de
cuestionario Psicosocial

Elaboracion e informacion
para creacion de cuestionario
psicosocial de salud y seguri-
dad institucional

Socializacion de manual de
imagen institucional

Envio de correos a comuni-
dad institucional sobre ma-
nual de imagen institucional

Campana informativa sobre
el ISTCRE

Produccién de material gra-
fico, programacion y publica-
cion de material en medios
institucionales digitales
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Lanzamiento de revista

Actividad

Planificacion de lanzamiento
de Revista Institucional Volu-
men 5 nimero

difusion de procesos para so-
licitudes especiales

Envio de informacioén a estu-
diantes por procesos de soli-
citudes especiales a la coord.
de pregrado

Optimizacién de campanas
en Google ads

Proceso de actualizacion de
palabras claves para motores
de busqueda para carrera

2021

Agosto

Aplicacién de politicas de co-
okies

Apoyo a TIC's paraimple-
mentacién de politicas de da-
tos en plataformas

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continua agosto

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Gestion y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciéony programacion
de artes por fechas importan-
tes

Actualizacién de material
grafico de laboratorios

Produccién de material foto-
grafico de laboratorios de ca-
rreras tecnolégicas para CES

Proceso de publicacién de
campanfas en Google ADS

Planificacion y presupuesto
para campanas de Google
ADS

Elaboracion de informacién
por pago con tarjeta de cré-
dito

Elaboracion de material gra-
fico para pago de estudiantes
con tarjeta de crédito y con-
tacto con direccion finan-
ciera
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Ano Mes

Presentacion Revista Institu-
cional Volumen 5 Numero 1

Planificacion Ceremonia
Diseno de certificados auto-
res

Disefio, envié de invitaciones
aceremonia

Informe por consumos de
campanas

Elaboracién de informe por
pago de consumos de medios
digitales con campanas insti-
tucionales

Presentacion de propuesta
para sefalética institucional

Elaboraciéon de borrador para
senalética en espacios comu-
nes institucionales

Apoyo Direccién juridica

Impresion de titulos de estu-
diantes graduados

Material grafico admisiones

Creacion de material grafico
por proceso de admisién vi-
gente

Proceso de informacién por
ceremonia de revista institu-
cional

Envio de invitaciones a comu-
nidad institucional y publicos
externos

Actualizacién de bibliotecas
virtuales - Sugpro

Colaboracioén con el Departa-
mento de TIC s en la incorpo-
racion de la biblioteca digital
EUREKA

Notificaciones a aspirantes
proceso de admision

Envio de informacion especi-
fica a aspirantes de cada paso
del proceso de admision

Creacién de material por Se-
gundo llamado de admisiones

Actualizacién de material
grafico por admisiones se-
gunda convocatoria

Contacto con aspirantes

Proceso de contacto perso-
nalizado con aspirantes del
proceso de admisién

Lanzamiento de convocatoria
Revista Académica Volumen
5 NuUmero 2

Actualizacion de sitio web
Revista Académica

Disefo de material grafico
Envio de correos electrénicos
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Publicacién de material gra-
fico en redes sociales

2021

Septiembre

Publicacién de horarios pro-
ceso de admision

Envio de informacién por
prueba de admisién Il convo-
catoria

Apoyo carrera de gestion de
Riesgos

Elaboracion de sello digital
de lacarrera de Gestion de
Riesgos y Desastres

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continua septiembre

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Gestion y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciéony programacion
de artes por fechas importan-
tes

Apoyo en proceso de becas

Apoyo a TIC's para proceso
de becas en plataforma SU-
Gpro

Apoyo a asesor académico

Apoyo con material graficoy
plantillas a asesor académico
proceso PEDI

Apoyo Direccién Financiera

Portadas para sistema finan-
ciero pago en linea del pro-
ceso de titulacion 2021-2022
Actualizacién grafica méto-
dos de pago

Creacioén de portadas pro-
ductos tienda Online

Apoyo Coordinacion de prac-
ticas Preprofesionales

INFORMACION PARTICI-
PACION ISTCRE EN VALI-
DACION PROPUESTA OIM
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Apoyo Coordinacién de prac-
ticas Preprofesionales

Elaboracién de material y
textos para envio de comuni-
cado por proceso practicas
2021-2022

Creacion de material audiovi-
sual

Material audiovisual por pro-
ceso explicativo de admisio-
nes

Disefio material grafico

Elaboracién material curso
"Actualizacion Gestion de
Riesgos y Desastres", Coordi-
nacién de Educacién Conti-
nua

Apoyo CEC

Planificacion sugerida publi-
caciony pautaje cursos CEC
octubre

Actualizacién pagina web
CEC

Actualizacién de graficas cur-
sos CEC en paginaweb de la
coordinacién

Proceso de archivo del area

Proceso de archivo de mate-
rial publicado en paginaweb
institucional

Apoyo proceso de becas

Creacién de formulario de
becas, textos, graficasy for-
mato institucional del pro-
ceso

Notificaciones a a estudian-
tes matriculados

Creacidén de plantillas dina-
micas para estudiantes matri-
culados con informacion ge-
neral institucional

Apoyo Coordinacién de prac-
ticas Preprofesionales

Creacién de texto y formato
para comunicado de la Coor-
dinacién por procesos de
practicas

Noticias institucionales

Proceso de creacion, publica-
ciény diseno de noticias ins-
titucionales en medios oficia-
les
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

ApoyoaTIC's

Actividad

Elaboracion de gréficas para
accesos en Plataforma SU-
Gpro

Coordinacion de publicacio-
nes de seguro estudiantil

Programacién de material
grafico sobre informacion de
seguro institucional Los an-
des

Apoyo Direccién Financiera

Creacién de punto de pago
para procesos de titulaciéon

Colaboracion con Direccion
financiera

Impresiony reimpresion de
titulos, cotizacién y produc-
cién de material

2021

Octubre

Apoyo a Coordinacion de
Grado

Planificacion en jornadas de
induccién

Informe de actividades por
proceso de becas

Notificacion de acciones,
campanas y actividades por
proceso de becas

Reconocimiento institucional

Creacion de informaciény
graficas para impresion de
certificado para paramédicos
- plan 9/100 MSP

Apoyo en proceso de admi-
sion aspirantes SNNA

Contacto directo con aspi-
rantes SNNA para envio de
informacién sobre proceso
de matriculacién correspon-
diente

Participacion institucional
externa

Planificacion por participa-
cién en Macro feria de Segu-
ridad por el Dia Internacional
parala Reduccién de los
Desastres

Socializacion de manual de
imagen institucional

Envio de correos a comuni-
dad institucional sobre ma-
nual de imagen institucional

Apoyo Escuela de Conduc-
cién

Elaboracion Logo institucio-
nal Escuela de Conduccién
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Produccion de material fisico
promocional

Diseno, cotizacién y produc-
cion de volantes sobre oferta
académica del ISTCRE

Apoyo a proceso de acredita-
cién institucional

Acceso a correo electrénico
por solicitud de registro de
fotos PEDI

Cobertura de eventos institu-
cionales

Firma de convenio entre
Cuerpo de Bomberos Cantén
Mejiay El Instituto Superior
Tecnoldégico Cruz Roja Ecua-
toriana

Entrega de reconocimiento
por participacién en el plan
de vacunacién 9/100 MSP
Conmemoracion del Dia In-
ternacional parala

Reduccién del Riesgo de
Desastres - Servicio Nacional
de Gestion de Riesgos y
Emergencias

Mapatén por motivo de las
jornadas de concientizacion
por el diainternacional de la
Reduccion de Riesgos de
Desastres (RRD) organizado
por Cruz Roja Ecuatoriana.

Apoyo Vicerrectorado Aca-
démico

Creacién de material grafico
Ponencias talleres cuerpo
docente ISTCRE:

Taller de Gerenciaen el Aula
y Estrategias de aprendizaje

Conferencia: La investigacion
y la transdisciplinariedad
Conferencia Abordaje de la
discapacidad (Trastornos del
lenguaje)

Conferencia Inteligencia
Emocional

Informe Nro. ISTCRE-REC-2022-01-IN
REC- ISTCRE 2022
pag. 43




km INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Ano Mes Proceso Actividad

e Creacién e material gréfico,
actualizacion de paginaweby
correccién de documenta-

Apoyo a Direccién de Desa- cién para proceso de selec-

rrollo Humano cién de un docente titular au-

xiliar 1 con dedicacién a

tiempo completo:

e Editorial

e Maquetacién

e Entregade maqueta final
e Cotizacién de impresion

e Generacion de documenta-

cién del proceso
Revista de Investigacion Aca- o B
démicay Educacion - Volu- e Seguimientoy recepcionde
men 5. NUimero 2 productos

e Archivo de material

e Actualizacion de documentos
normativos Revista Acadé-
mica

e Correccidony actualizacién de
pagina de Revista Académica

e Creaciénde foro virtual de
induccion para estudiantes
de primer nivel de las carre-
ras de Emergencias Médicas
y Gestion de Riesgos y
Desastres

e Creacién de texto entrega de
Apoyo a Coordinacion de credenciales aulas virtuales
Grado matriculados primer nivel de
las carreras de Emergencias
Médicas y Gestidn de Riesgos
y Desastres

e Creacién de formato presen-
tacion de trabajos, tareas, de-
beres, proyectos e informes
para estudiantes
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km INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Ano Mes Proceso Actividad

e Proceso de seguimiento do-
cumental de titulos de curso
regular y convalidacién

e Creacién de material grafico
matriculas curso de convali-

daciéon quinta promocion
Apoyo Escuela de Conduc-

cién e Actualizacion de pagina web
proceso de matriculas conva-
lidacion quinta promocion

e Creacidn de certificados
campana de educacioén vial
"Por una movilidad segura"

e Creaciéon de material grafico
curso de educacién continua
Creacion de material grafico
TIPS

Apoyo CEC e Creacién de material grafico

datos curiosos
Modificacion de estructura
web - Educacion Continua

e Contabilizaciény registro de
material impreso:
Archivo de material promo- Volantes

cional Separadores libro

Material POP

e Enviodeinformacion pro-
ceso de matriculaciéon
Asesoramiento via telefénica
sobre métodos de pago insti-

Asesoramiento en proceso de tucional

matriculacién aspirantes a

primer nivel e Guiayredireccionamiento de

interesados a departamentos
y direcciones institucionales
Envio de mensajes personali-
zados

Apoyo planificacién institu- e Revisidny correccién de for-
cional mato de documento de Plan
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Estratégico de Desarrollo
Institucional

Expo Feria Educativa 2022

Estudio de factibilidad parti-
cipacion en Expo Feria Edu-
cativa

Matriculas especiales

Creacion de documento for-
mato solicitud matriculas es-
peciales

Seguimiento y asesoramiento
a aspirantes aprobados pri-
mer nivel de carreras del IST-
CRE sobre proceso de matri-
culacién especial

Apoyo aTIC's

Recopilaciéon de datos y crea-
cién de material grafico para
la creacién de un canal de so-
porte institucional en plata-
forma SUGpro

Creacion de material grafico

Portada de correos electroni-
cos

Portada de sistema de men-
sajeria WhatsApp

Volantes oferta académica

Actualizacion de formato
Modelo oficios y memoran-
dos institucionales

2021

Noviembre

Creacion de formatos institu-
cionales

Disefo y elaboracion de ho-
jas membretadas en apoyo a
secretaria general

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continua noviembre

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacién de pagina
web del CEC

Gestion y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciény programacién
de artes por fechas importan-
tes

Notificacién por pagos de
campanas digitales

Informes por consumo de
presupuestos para campanas
digitales pagas

Reuniones por redisefo de
pagina web

Planificacion de reuniones
para recoleccion de requeri-
miento para reestructura de
pagina web

Apoyo a Coordinacién de
Grado

Notificaciéon por cambios so-
licitados en horario acadé-
mico, desefio y maqueta

Apoyo a Escuela de Conduc-
cién

Creaciény diseno de certifi-
cados de participacién en
campana vial

Coordinacion de publicacio-
nes de Seguro estudiantil

Consideraciones para cam-
biar en catalogo de seguro
estudiantil

Apoyo a Direcciénde TIC's

Seleccion de plantilla web
para redisefo de pagina web
institucional

Proyecto de sefalética de au-
las institucionales

Diagnéstico y reestructura-
cién de numeracién de aulas
en campus y sede institucio-
nal

Noticias institucionales

Proceso de creacion, publica-
ciény diseno de noticias ins-
titucionales en medios oficia-
les

Campana Escuela C1

Proceso de creacion de dise-
nos y material para campana
de promocion curso de con-
validaciéon de la Escuela C1

Feria Educativa

Procesos de analisis por lugar
de ubicacion institucional por
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INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Ano Mes

participacién en feria educa-
tiva "Expo Calidad Educa-
tiva"

Proceso Juridico

Creacion de contrato por
participacién institucional en
feria educativa

Creacion de material nueva
carrera

Preparacién de disefio, tex-
tos y gréaficas sobre nueva ca-
rrera para creacion de mate-
rial grafico e informativo

Proceso de produccion de se-
nalética

Contacto con proveedores,
envio de disefos para pro-
duccion de sefalética acadé-
mica y administrativa

Proceso de cotizacién para
logo institucional externo

Contacto con proveedores,
envio de disefos para pro-
duccién de logo institucional
externo Campus Rumipamba

Apoyo a Coordinacion de
Vinculacién

Creacién de texto y elabora-
cién de comunicado para pro-
cesos de practicas preprofe-
sionales

Participacion en Feria Educa-
tiva seccién exposicion

Confirmacioén de participa-
cién en exposicién por parte
de autoridad institucional en
actos de Feria educativa

Evaluacion por elaboracion
de banderas institucionales

Creacion de disefio y con-
tacto con proveedores para
produccion de bandera insti-
tucionales

Cambio de letreros luminicos
sede el Incay campus Ru-
mipamba

Estudio de disefo, propuesta
de material para espacioy
cambio de letreros de ingreso
asede el Incay campus Ru-
mipamba

Proceso de creacién de nue-
vos sellos institucionales

Disefo, creacién de modelos
de sellos institucionales para
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

cada drea académica y admi-
nistrativa institucional

Apoyo a Coordinacion de
Grado

Coordinacion y difusién de
informacién por reunién con
estudiantes representantes
de curso de todos los niveles
de carreras del ISTCRE

Campana para promocién de
carrera Gestién de Riesgos

Planificacion y disefo de ma-
terial para campana directa
de lacarrerade Gestionde
Riesgos y Desastres

Actualizaciones en catalogos
de carreras en paginaweb
institucional

Proceso de disefo y ajuste de
informacion en catalogos ins-
titucionales

Digitalizacion de firmas

Proceso de digitalizacion de
firmas correspondientes a
Rector, Coordinador Supe-
rior Académico y Coordina-
dor de Educaciéon Continua,
Practicas Preprofesionales y
Vinculacién con la Comuni-
dad

Apoyo en la planificacién del
Plan de Retorno a la presen-
cialidad

Creacién de comunicados y
material grafico

Creacion de formulario de re-
gistro estudiantes

Creacidén de guias y manuales
de obtencidn de certificado
de vacunacién

Adaptaciéon formato cartas
de compromiso

Actualizacién de pagina web

Modificacion de pagina web
institucional accesos a biblio-
tecas virtuales

Apoyo a Biblioteca

Disefo y elaboracion de car-
tilla por préstamo de libros
institucionales de biblioteca
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lithe

Ano Mes

2021

Diciembre

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cién Continua diciembre

Actividad

Creacion de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Gestidon y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciény programacién
de artes por fechas importan-
tes

Notificacién por pagos de
campanas digitales

Informes por consumo de
presupuestos para campanas
digitales pagas

Actualizacién de informacién
para portafolios de preguntas
y respuestas

Trabajo conjunto con areas
académicas y administrativas
para actualizacién de infor-
macion sobre preguntasy
respuestas oficiales para pro-
ceso de admision 2022-2022

Recepcién de sefalética insti-
tucional

Informe por entrega de sefa-
|ética completa y organiza-
cién para la colocacién de
esta en las areas instituciona-
les correspondientes

Apoyo planificacion de pro-
ceso de admisién 2022-2022

Produccién, creacion, elabo-
racion de material graficoy
visual para medios digitales
institucionales para proceso
de admisién 2022-2022

Senalizacion en campus

Proceso de colocacion de
cada unade las sefaléticas en
las areas de campus y sede

Produccién de Catalogo
nueva carrera

Disefio y creacion de infor-
macién para produccién de
catalogo de nueva carrera
Bioseguridad
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Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Apoyo a Escuela de Conduc-
ciéon

Actividad

Actualizacién de pagina web
institucional e informacién
de curso de la Escuela de
Conduccién

Creacién de material grafico
promocional curso regular
Escuela de Conduccién

Actualizaciones en pagina
web institucional

Proceso de actualizaciény
baja de informacion en pa-
ginaweb institucional y carga
de documentos e informa-
cién vigente por proceso de
admision 2022-2022

Coordinacion de procesos
con seguro estudiantil

Notificacion por cambios en
catalogo informativo sobre
beneficios de seguro estu-
diantil

Apoyo a Coordinacién de
Vinculacién

Creacién de texto y disefo de
plantilla web para comuni-
cado sobre procesos de prac-
ticas preprofesionales

Apoyo a Direccién Financiera

Disefno de logos de carreras
tecnologicas para actualiza-
cién en pagina web financiera

Analisis para produccién de
totems proceso de bioseguri-
dad

Contacto con proveedores
para andlisis de produccién
de tétems para procesos de
bioseguridad como parte del
plan de retorno a actividades
presenciales

Sellos institucionales

Recopilacion de informacion
de coordinaciones, direccio-
nes, departamentos y areas
institucionales, para el disefio
y elaboracion de sellos insti-
tucionales actualizados

Actualizaciones en pagina
web institucional

Carga de catalogo informa-
tivo sobre seguro estudiantil
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Proceso

Actividad

en pestana de Bienestar Ins-
titucional

Actualizacién de horarios de
clases

Entrevista institucional

Proceso de correccion para
entrevista con GenApp por
testimonio de uso de plata-
forma de area de activos

Comunicacién interinstitu-
cional

Disefio de material para en-
vio de felicitacion a empresas
aliadas por felices fiestas

Apoyo Vicerrectorado Aca-
démico

Reunidn de planificacion de
proceso de admisién periodo
académico 2022 - 2022

Carga de material en pagina
web

Pestana de carga de material
grafica sobre consejos para
COVID-19

Comunicados oficiales

Creacion de comunicado
para medios digitales sobre
plan de retorno a presenciali-
dad

Apoyo a Coordinacion de
Grado

Material grafico para proceso
de consulta de horario de cla-
ses periodo 2021-2022

Material fechas conmemora-
tivas

Creacién de material digital
por fechas conmemorativas

Apoyo a Coordinacién de
Grado

Creacién de formulario para
proceso a retorno a presen-
cialidad

2022

Enero

Apoyo procesos instituciona-
les

Creacion de firma digitali-
zada de rectorado y secreta-
ria general para plataforma
SNIESE

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cion Continua enero

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
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Proceso

Actividad

cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacion de pagina
web del CEC

Gestién y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Proceso de publicacién de fe-
chas conmemorativas

Publicaciény programacion
de artes por fechas importan-
tes

Notificacién por pagos de
campanas digitales

Informes por consumo de
presupuestos para campanas
digitales pagas

Creacion de acceso a con-
tacto areas institucionales en
pagina web institucional

Creacién y diseno de pestana
en pagina web por publica-
cion de Directorio Servicios
Institucionales

Senalizacion en bibliotecay
areas comunes

Creacion de normas

Creacién de material para
impresion
Instalacion de material

Instalacion de tétems recep-
ciones institucionales

Colocacién de estructuras
tipo Tétems para procesos de
bioseguridad en areas de in-
greso de estudiantes a cam-
pusy sede

Procesos de anuncio pagado

Cotizacion de anuncios pagos
endiario el comercio digital

Procesos de promocién en
medio radial

Cotizacién de espacios pagos
para promocioén de carreras
proceso de admisién 2022-
2022 enradios

Proceso de seguimiento y pu-
blicacién de bolsa de empleo

Elaboraciény envio de in-

forme por presentacion de
propuesta de bolsa de em-
pleo

Proceso de retorno ala pre-
sencialidad

Creacion de material grafico
para ayuda pedagégica sobre
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Proceso

Actividad

acceso a clases por plan de
retorno a presencialidad

Feria Expo Calidad Educativa
2022

Creacién de material grafico
para rede sociales - Plantilla

Expo Calidad

Creacién de material grafico
pararevista digital e impresa

Apoyo TIC's

Actualizacién de informacién
de métodos de pagos en pla-
taforma SUGpro

Apoyo a Coordinacién de
Vinculacién

Proceso de contacto para
convenio con Bomberos de
Guamboya

Apoyo Plan de Retorno
Emergencias Médicas - Fase
1

Diseno de guia - Plande re-
torno componente practico
carrera de Emergencias Mé-
dicas y adaptacién de proto-
colo de bioseguridad

Produccion de material fisico
promocional

Diserio, cotizacion y produc-
cion de volantes sobre oferta
académica del ISTCRE

Apoyo TIC's

Disefo para actualizacién de
plataforma de admisién SU-
Gpro con nueva imagen insti-
tucional

Apoyo a Coordinacion de
Grado

Disefio de nueva malla curri-
cular periodo 2022-2022

Apoyo a Coordinacién de
Vinculacién

Disefio de formatos para ho-
jas de evaluacién de Coord.

Planificacion para pauta en
Radio Exa

Planificacion de campana
paga con radio exa por pro-
ceso de admisién 2022-2022

Revista Institucional

Proceso de traduccién de ar-
ticulos institucionales a
idiomainglés
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Proceso

Apoyo a Coordinacion de
Grado

Actividad

Procesos informativos a es-
tudiantes por proceso dere-
ingreso

Apoyo a Coordinacion de
Vinculacién

Adaptaciéon de mallas regula-
res (diseno antiguo), carrera
de Tecnologia Superior en
Emergencias Médicasy Tec-
nologia Superior en Gestién
del Riesgo y del Desastre

Campanas promocionales

Carreras técnicas y tecnolé-
gicas a través de Facebook
ads y Google ads

Seguimiento de campanara-
dial

Analisis de progreso de cam-
pana radial a través de cufias
y menciones

Apoyo carrera de Gestién de
Riesgos y Desastres

Disefno de proyecto de pro-
mocidn de carrera por medio
de fechas conmemorativas

Apoyo Escuela de Conduc-
cién

Disefio de material promo-
cional y actualizacién de pa-
ginaweb institucional curso
Licencia tipo C1 - Regular

Preparacién entrevista insti-
tucional en radio exa

media training para entre-
vista enradio exa de autori-
dad institucional

Disefo de servicios institu-
cionales pararevista

Elaboracién de material so-
bre servicios del CECy Es-
cuela C1 paraartes en revista
institucional

Creacion de material audiovi-
sual

Planificacion de video entre-
vista sobre carrera de biose-
guridad

2022

Febrero

Campanas promocionales
para Coordinacién de Educa-
cion Continua febrero

Creacién de material promo-
cional, asesoramiento en pro-
cesos de publicidad de cur-
sos, Modificacién de pagina
web del CEC
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Proceso

Actividad

Gestién y administracion de
canales institucionales

Manejo de redes sociales, pa-
gina web, canales fisicos ins-
titucionales

Proceso de publicaciéon de fe-
chas conmemorativas

Publicaciéony programacion
de artes por fechas importan-
tes

Notificacién por pagos de
campanas digitales

Informes por consumo de
presupuestos para campanas
digitales pagas

Entrevista institucional en ra-
dioexa

Acompanamiento en entre-
vista en radio exa de autori-
dad institucional

Apoyo proceso de admision
2022-2022

Notificacién por proceso de
toma de prueba de admision
periodo 2022-2022

Andlisis de implementacion
red social

Planificacion y evaluacion de
implementacién de LinkedIn
para promocién de carrera
de Bioseguridad

Produccion de material fisico
promocional

Diserio, cotizacion y produc-
cion de volantes sobre oferta
académica del ISTCRE

Procesos de implementacion
de material de disefio

Actualizacion de licencias de
disefio Adobe

Proceso de produccion de
produccion de revista Vol5
N2

Cotizaciény eleccion de pro-
veedor para producciéon de
revista Vol5 N2

Apoyo Direccién Juridica

Impresion de titulos acadé-
micos carrera de Gestion de
Riesgos y Desastres y Emer-
gencias Médicas

Apoyo procesos instituciona-
les

Creacion de noticia RESOLU-
CIONY NORMATIVA PRO-
CESO DE ELECCIONES IST-
CRE

Actualizacién de paginaweb
institucional

Informe Nro. ISTCRE-REC-2022-01-IN
REC- ISTCRE 2022
pag. 56




lithe

Ano Mes

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Proceso

Actividad

Apoyo a Coordinacién de
Grado

Adaptacion de documentos
para la creacion de creden-
ciales del Sistema de Institu-
tos y Conservatorio Superio-
res

Adaptaciéon de documento
parala creacion de usuario
en sistema de levantamiento
de informacién de Institutos
Superiores Técnicos y Tecno-
l6gicos

Apoyo TIC's

Actualizacién de paginaweb
de revistainstitucional:

Cargade articulos

Adaptacion de documentos
formato PDF con metadatos

Adaptacién de documentos
HTLM con meta etiquetas

Actualizacién de articulo
cientifico principal

Actualizacién de URIy URL
de articulos

Proceso de planificacién para
feria educativa

Seleccion de personal exposi-
tor para feria educativa

Capacitacioén para feria edu-
cativa

Proceso de capacitacion de
personal expositor para feria
educativa

Noticias institucionales

Proceso de creacion, publica-
ciony diseno de noticias ins-
titucionales en medios oficia-
les

Actualizaciones de medios
institucionales por proceso
de admision

Creacién de informaciény
material grafico por proceso
de admisién segunda convo-
catoria

Apoyo a Vicerrectorado Aca-
démico

Toma de Pruebas de Admi-
sion
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Ano Mes Proceso Actividad

Asesoramiento de aspirantes
e interesados en la oferta
académica institucional
Soporte técnico en pruebas
de admisiény derivacion de
requerimientos a direccio-
nes, areas o departamentos
institucionales

e Planificacién para elabora-
Apoyo a Coordinacion de cién de material grafico uni-
Vinculacion formes practicos

e Elaboraciéon de base de datos
autores Revista Académica
Volumen 5. NUmero 2.

Apoyo Comité Editorial e Disenovy envio de certifica-

dos de publicacién, autores
revista académica

¢ Reuniones de planificaciéon
de ceremonia

e Elaboraciéon de documenta-
cion
e Creacion de enlace ceremo-

nia virtual

e Disenodeinvitaciones digita-
les

e Enviodeinvitaciones digita-
Ceremonia 18 afios ISTCRE les
e Lanzamiento de Revista Aca-

démica Institucional

e Preparacion de material gra-
fico para ceremonia

e Diseno de material grafico
redes sociales

e Enviode correos electrénicos
tema 18 anos de vida institu-
cional
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Ano Mes Proceso Actividad

e Acompainamiento enrepre-

Asistencia a inauguracion de senta.uon mstltuaon:fwl en
feria educativa acto inaugural de Feria Edu-

cativa

e Proceso de creacién, publica-

cion y diseno de noticias ins-
Noticias institucionales titucionales en medios oficia-
les

4 COMPONENTE ADMINISTRATIVO
4.1 Areas de sistemas, informética y plataformas institucionales.

El Rectorado a fin de incrementar las herramientas tecnoldgicas que permitan al Instituto
Superior Tecnolégico ISTCRE el cumplimiento de todas las normativas expedidas por las
entidades de control del Sistema de Educacién Superior (SES), para enfrentar la pandemia
asociado al agente etioldgico viral Sars Cov 2; desarrollé las siguientes actividades.

4.1.1 Listado de obras de infraestructura Area de Sistemas Sede El Inca:

a. Mantenimiento preventivo y correctivo CPUs sala de profesores, Aulas y
administrativos Sede Inca

b. Cambio de teclados y mouse en mal estados o deteriorados tanto en las au-
las, centro de computo y administrativos sede Inca.

C. Activacién de puntos de red sala de profesores sede Inca.

d. Trabajos de nuevo cableado e instalacién de puntos de red en el centro de
computo sede El Inca.

e. Colocacidén e instalacion de punto de red en el drea de Seguridad Industrial
en sede El Inca.

f. Colocacién e instalacion de punto de red para la nueva direccién de carrera
en Bioseguridad para Medios Hospitalarios y Prehospitalarios en sede El Inca.

g. Colocacién einstalacion de puntos de red en drea administrativa de carrera

de Gestion de Riesgos y Desastres en sede El Incay carrera de Emergencias Médi-
casensede El Inca

h. Colocacién e instalacion de las Webcams en las aulas y centro de computo
delaSede El Inca.

i. Cableado puntos de red para nuevo acceso de estudiantes en sede El Inca.
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j. Recableado paralas cAmaras de seguridad externas de dreas para docentes,
estudiantes y administrativos en sede El Inca.

k. Gestidn y ejecucién construccién del nuevo Centro de Datos para sede El
Inca.

4.1.2 Listado de obras de infraestructura para Direccién de Sistemas en campus
Rumipamba:

a. Generacion y ejecuciéon de proyecto de mantenimiento preventivo y co-
rrectivo del sistema de circuito cerrado de cdmaras de seguridad para campus Ru-
mipamba (compra de nuevos equipos).

b. Gestion de compras de insumos tecnolégicos para areas administrativas.

C. Gestidn y Renovacion de Dominios para plataformas virtuales del ISTCRE.
d. Gestion y Renovacion de Certificados de Seguridad para plataformas vir-
tuales del ISTCRE.

e. Gestion de compras de equipos computacionales para areas administrati-

vas y académicas.

i. Adquisicion de escaner a color duplex con alimentacion automatica solici-
tado para direccién Juridica.

ii. Adquisicion de 3 mouse ergonémicos para personal administrativo de Es-
cuela de Conductores Profesionales tipo C1.

f. Gestion y validacién de baja de activos correspondientes a la direccidon de
TICs.
g. Gestion y compras de 85 de licencias para plataforma Microsoft y 85 licen-

cias para plataforma Office 365 en computadores de personal de drea académica
y administrativa.

h. Gestion y renovacion de contrato con proveedor de aulas virtuales plata-
forma Moodle para estudiantes y docentes de carreras del Instituto Superior Tec-
nolégico ISTCRE.

i. Gestidn y ejecucién de proyecto para adquisicién e instalaciéon de antenas
para plataforma wifi en campus Rumipamba para actividades académicas de do-
centes y estudiantes.

j. Gestidn pararenovaciéon de servicio de hosting para paginas web institucio-
nales del Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE, Revista de Investigacién Acadé-
mica y Educaciéon y Coordinacion de Educacion Continua.

k. Gestion de renovacion de servicio de dominio para la Revista de Investiga-
cién Académicay Educacién del Instituto Superior tecnolégico ISTCRE.

l. Gestion y compra de compra de impresora multifuncién para direccién Ju-
ridica.
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m. Gestion y compra de certificado seguridad SSL, plataforma de aulas virtua-
les en plataforma Moodle para docentes y estudiantes.
n. Generacion de formulario para proceso de recoleccién de datos para “Plan

de retorno para actividades presenciales de los estudiantes del Instituto Superior
Tecnoldgico ISTCRE”.

4.1.3 Listado de capacitaciones realizadas para estudiantes, personal docente y
personal administrativo:

a. Capacitacién de aulas virtuales a personal académico - docentes de carre-
ras del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.
b. Capacitacién y manejo de plataformas virtuales que utiliza el Instituto Su-

perior Tecnoldgico ISTCRE para personal de nueva carrera Técnica Superior en
Bioseguridad para medios hospitalarios y prehospitalarios.

C. Capacitacién de plataforma anti-plagio URKUND a personal académico y
estudiantes de las carreras del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

d. Capacitacién a personal de direccién de TICs sobre administracién de se-
gunda biblioteca virtual para docentes y estudiantes del Instituto Superior tecno-
l6gico ISTCRE.

e. Capacitacién de uso de plataforma SUGpro a personal académico y admi-
nistrativo para los procesos detallados a continuacion:

i. Proceso de admisiones.

ii. Proceso de matriculas.

iii. Asignacion de convenios de pago - area financiera.

iv. Validacién de convenios de pago - area Juridica.

V. Proceso de cobro de derechos en plataforma virtual para examen remedial.
Vi. Proceso de cobro de derechos en plataforma virtual para examen de admi-
sién a carreras del Instituto Superior tecnolégico ISTCRE.

Vii. Operativizacion de plataformas de primera y segunda bibliotecas virtuales
para estudiantes de carrera del instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

f. Capacitacién a personal académico y administrativo sobre plataformas ins-
titucionales.

i. Operativizacion de Correo Electrénico institucional para personal docente,
administrativo y estudiantes.

ii. Microsoft Teams - video conferencia

iii. Pagina web Institucional.

iv. Pagina web de Revista académica.

V. Paginaweb CEC.

4.1.4 Listado de plataformas informaticas desarrolladas para las actividades aca-
démicas y administrativas del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE:
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a. Actualizacién de sistema académico mdédulo de Certificado de Récord Aca-
démico de estudiantes.

b. Mantenimiento correctivo del médulo de usuarios del Sistema Académico.
C. Actualizacién de sistema académico en moédulo de reportes de notas.

d. Creacidn de sistema de votaciones para el Instituto Superior Tecnolégico
ISTCRE.

e. Renovacion de contrato de plataforma anti plagié URKUND para docentes
y estudiantes.

f. Actualizacién de plataforma SUGpro para procesos de admisiones y matri-
culaciéon periodo 2021 -2021y 2021 - 2022.

g. Anclaje de primera y segunda bibliotecas virtuales a plataforma SUGpro
para acceso de estudiantes y docentes.

h. Carga de numeros publicados por la Revista de Investigacion Académicay

Educacion en plataforma SIAP.
i. Creacion de landingpage en pagina web electrénica institucional de la
Coordinacion de Educacién Continua (CEC).

j. Administracion de nueva biblioteca virtual Eureka.

k. Administracion de infraestructura para plataformas especiales.

i Servidores operativos de servicios Micro e Info (Sistemas Administrati-
VOs).

ii. Servidores aulas virtuales Moodle

iii. Servidor Sistema Académico.

l. Administraciéon de infraestructura local.

i. Servidor plataforma SUGpro.

m. Administracion y monitoreo de sistema central telefénica en sede El Incay
campus Rumipamba.

n. Administracion y monitoreo de sistema wifi en campus Rumipamba.

o. Administracién y monitoreo de sistema hosting Bluehost integrado con ad-
ministrador de CPanel.

p. Administracion y monitoreo de sistema de base de datos de plataforma SU-
Gpro.

4.1.5 Listado de actividades adicionales:

a. Mantenimiento preventivo y correctivo CPUs Centro de Cémputo, Aulasy
Administrativo Campus Rumipamba.

b. Cambio de teclados y mouses en mal estados o deteriorados tanto en las
aulas, centro de computo y administrativos en sede El Inca y campus Rumipamba.
C. Revision y mantenimiento de cdmaras de seguridad externas en campus
Rumipamba.

d. Activacién puntos de red y reestructuracion de cables desprendidos en las

aulas de campus Rumipamba.
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e. Mantenimiento y revisién de cdmaras de seguridad externas en mal estado
de campus Rumipamba.

f. Trabajos de nuevo cableado e instalacién de puntos de red en el centro de
cémputo de campus Rumipamba

g. Capacitaciéon y soporte de defensas de Grado virtuales.

h. Colocacién e instalacién de 16 nuevas camaras de seguridad externas en

campus Rumipamba.
i. Soporte y atencién de correos institucionales, plataforma Moodle, plata-
forma Microsoft Teams a estudiantes, docentes y administrativos.

j. Soporte y atencién a Conferencias virtuales de Plan de Genero realizadas
por Vicerrectorado Académico.
k. Colocacién e instalacion de las Webcams en las aulas y centro de computo

del en campus Rumipamba

l. Instalacion del equipos tipo DVR y revisién de cdmaras inactivas de las au-
las en campus Rumipamba.

m. Repotenciacion de laptops por problemas reportados sobre los equipos de
areas administrativos.

n. Mantenimiento de impresoras de carnet para servicio de estudiantes, do-
centes y personal administrativo para sede El Inca y campus Rumipamba.

o. Soporte técnico sobre plataformas:

i Correos Electrénicos, plataforma Outlook.
ii. Correos Electronicos, plataforma Gmail.
iii. Plataforma Microsoft Teams - Video conferencia

iv. Aulas virtuales - Moodle.

V. Plataforma Classroom

Vi. Plataforma Meet - Video conferencia

Vii. Plataforma SUGpro.

viii. Pagina Web Institucional, CEC, Revista académica.

iX. Sistema académico

X. Primeray segunda bibliotecas virtuales

p. Reportes de conectividad sobre plataformas de estudiantes y docente para
Microsoft Teams.

a. Reportes de actividades (Tareas, foros, pruebas, examenes, deberes) de au-

las virtuales Moodle.

4.2 Area de Salud Ocupacional del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

El Rectorado a fin de dotar al Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE de la adecuada aten-
cion al personal acorde a las disposiciones del Ministerio de Trabajo (MDT), Ministerio de
Salud Publica (MSP) y Sistema de Educacion Superior (SES), expedidas para enfrentar la
pandemia asociado al agente etiolégico viral Sars Cov 2, promovié el desarrollo las siguien-
tes actividades para el drea de Salud Ocupacional:
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¢ Evaluacién de fichas medicas pre ocupacional enfocado en el cargo a ocupar por el posi-
ble trabajador y los riesgos laborales al ingreso de la institucién

¢ Elaboracioén de fichas ocupacionales a todo el personal que se encuentra laborando

e Elaboracién del certificado de aptitud.

e Elaboracién de la ficha de retiro a cualquier persona que labore en la institucién

e Elaboracién el perfil de mortalidad semestral para el Ministerio del Trabajo

e Atencion al personal con alglin accidente laboral o enfermedad comun en los horarios de
atencion del dispensario o segln las necesidades del personal.

e Elaboracion de informes para reporte en |[ESS de accidentes laboral.

¢ Traslado de personal para atencién hospitalaria.

¢ Valoracioén, diagnéstico y tratamiento del personal con sintomatologia respiratoria com-
patible con SARS COV2.

e Elaboracién del cerco epidemiolégico en relacion con el personal que ha tenido contacto
directo con persona sospechosay confirmada para COVID 19

e Reporte de casos con diagnéstico de COVID-19 al ente rector de salud, Ministerio de Sa-
lud Publica.

e Seguimiento al ausentismo de origen medico generado, dado por el médico del dispensa-
rio, tanto comun como laboral, informes del perfil epidemiolégico del mismo

¢ Elaboracién de fichas de reintegro por ausentismo por enfermedad laboral o general.

e Elaboracion de informe para la adquisicion de medicamentos para Campus Rumipamba.
e Remision de pacientes a consultas médicas especialidades en caso de ser pertinente.

e Inspecciones y charlas de salud de acuerdo con el plan de vigilancia

e Inspeccidn area de comunicacion, Inspeccién comedor campus Rumipamba, Inspeccién
del area de salud ocupacional campus el Inca, Inspeccién residencia de paramédicos, Ins-
peccion area de informatica

e Capacitaciones a Tecndélogos en Emergencias Médicas sobre equipo de proteccion per-
sonal.

e Capacitacion a docentes sobre medidas de bioseguridad, para retorno a componente
practico.

e Capacitacion virtual a estudiantes que reciben componente practico presencial.

e Charlas de enfermedades de transmisién sexual, violencia psicosocial, salud reproduc-
tiva, al personal que conforma el comité paritario.

¢ Charla enfocada en la pandemia por SARS-COV2 basada en |la Guia de Bioseguridad Ins-
titucional, dirigida al comité paritario y Tecnélogos en Emergencias Médicas y Administra-
tivos.

¢ Planificacion de actividades preventivas y cronograma del dispensario médico de campus
Rumipamba

¢ Participacion activa en el comité paritario

e Jornadas de salud de acuerdo con las necesidades institucionales

e Tramites para el proceso de inmunizacién para COVID -19 para el personal de primera
linea, segun los lineamientos establecido por el ente rector de salud, Ministerio de Salud
Publica; para primera, segunda dosis y dosis de refuerzo.
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e Tramites para el proceso de inmunizacién para COVID -19 para el personal de ad-
ministrativo, segun los lineamientos establecido por el ente rector de salud, Minis-
terio de Salud Publica; para primera, segunda dosis y dosis de refuerzo.

e Tramites parael procesode inmunizacién para COVID -19 para los estudiantes del
Instituto Superior Tecnoldgico de la Cruz Roja, segun los lineamientos establecido
por el ente rector de salud, Ministerio de Salud Publica.

e Tramites para el proceso de inmunizacién para influenza para el personal del Insti-
tuto Superior Tecnolégico de la Cruz Roja, seguin los lineamientos establecido por
el ente rector de salud, Ministerio de Salud Publica

e Elaboraciéon de matriz para proceso de vacunacion.

e Campanade exdmenes ocupacionales previala cotizaciény autorizacion del repre-
sentante legal del instituto

e Elaboracién de matriz de exdmenes ocupacionales segln las patologias y/o afecta-
cién laboral.

e Coordinacion con el personal del laboratorio externo para toma de muestras del
personal.

e Elaboraciéndelistado del personal enjornada presencial, semipresencial y teletra-
bajo. e Elaboracién de protocolos de bioseguridad seglin las necesidades de las di-
ferentes areas instituciones.

e Elaboracion de cuestionario virtual para estudiantes ITSCRE.

e |nventario del Departamento de Salud Ocupacional Sede el Inca.

e Elaboracién de cuestionario de riesgos psicosociales.

e Elaboracién de protocolos de bioseguridad para retorno presencial, evaluados por
COE. ¢ Andlisis de senalética de bioseguridad institucional con sus respectivas pro-
formas

e Retiro de senalética antigua y colocacién de senalética nueva en Sede el Inca'y
Campus Rumipamba.

e Elaboracién de matriz de riesgos.

e Elaboracién de plan de vigilancia fase 1.

e Simulacro de evacuacion Campus Rumipamba.

¢ Atencion emergente del personal por telemedicina.

e Elaboracién de informe para equipar botiquines de primeros auxilios.

e Comprade insumos para botiquines de primeros auxilios

e Elaboracién de informe para la nueva adquisicién de medicamentos Campus Ru-
mipamba.

e Adquisicién de equipos, insumos y medicamentos para area de Salud Sede Inca:

Shailon para atencién de pacientes.

Grada de 1 peldano para atencién de pacientes

Taburetes giratorios con espaldar para atenciéon de pacientes.
Esterilizador autoclave, martillo de reflejos.

Oximetro de pulso.

Termometro.

Balanza mecanica.
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Recipiente tambor para materiales médicos.

Bandeja esterilizador acero mediana para materiales médicos
Bandeja T rindn pequerio para actividades médicas

Set cirugia menor para actividades médicas.

eAdquisicién de insumos para 2 botiquines de Primeros Auxilios con instrumental
para sede El Inca (Tijeras, pinzas, material de curas: apositos estériles adhesivos,
en bolsas individuales, parches oculares, tridngulos de vendaje provisional, gasas
estériles de distintos tamanos, en bolsas individuales, celulosa, esparadrapoy ven-
das. Material auxiliar: guantes estériles, manta termoaislante, mascarilla de reani-
macién cardiopulmonar, bolsas de hielo sintético, agua o soluciéon salina al 0,9% de
1000ml, toallitas limpiadoras sin alcohol, bolsas de plastico para material de prime-
ros auxilios usado o contaminado).

Listado de materiales y equipos adquiridos por el area de Salud Campus Ru-
mipamba:

- Adquisicién de insumos para 2 Botiquines de Primeros Auxilios con instrumental
parasede El Inca (Tijeras, pinzas, material de curas: apésitos estériles adhesivos, en
bolsas individuales, parches oculares, tridngulos de vendaje provisional, gasas es-
tériles de distintos tamanos, en bolsas individuales, celulosa, esparadrapo y vendas.
Material auxiliar: 3 Pares de Guantes estériles, 1 Manta termoaislante. Mascarilla
de reanimacién cardiopulmonar, bolsas de hielo sintético, agua o solucién salina al
0,9% de 1000ml, toallitas limpiadoras sin alcohol, bolsas de plastico para material
de primeros auxilios usado o contaminado).

- Adquision de insumos y medicamentos para atencién de personal institucional
bajo normas sanitarias establecidas por Ministerio de trabajo y Ministerio de salud
Pudblica

Capacitacién de bioseguridad y vida saludable al personal administrativo,
Capacitacién bioseguridad al personal de Empresa Aerosec.

Simulacro de evacuacién Campus Rumipamba area administrativo y operativo.
Capacitaciones a Tecnélogos en Emergencias Médicas sobre equipo de protecciéon
personal.

Capacitaciéon a docentes sobre medidas de bioseguridad, para retorno a compo-
nente practico.

Capacitacion virtual a estudiantes que reciben componente practico presencial.
Capacitaciéon de enfermedades de transmisidn sexual, violencia psicosocial, salud
reproductiva, al personal que conforma el comité paritario.

Capacitaciéon de alcohol y drogas personal administrativo, Campus Rumipamba.
Capacitacién de riesgos laborales personal administrativo y operativo sede El Inca
y campus Rumipamba.
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e Capacitacién de brigadas de emergencia: Brigadistas Campus Rumipamba y Sede
El Inca.

4.3 Area de Seguridad Industrial Institucional del Instituto Superior Tecnolégico IST-
CRE.

El Rectorado a fin de dotar al Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE de la adecuada aten-
cion al personal acorde a las disposiciones del Ministerio de Trabajo (MDT), Ministerio de
Salud Publica (MSP) y Sistema de Educacion Superior (SES), expedidas para enfrentar la
pandemia asociado al agente etiolédgico viral Sars Cov 2, promovié el desarrollo de las si-
guientes actividades con el drea de Seguridad Industrial Institucional:

Mes - abril 2021

e Revisidon de documentacién de seguridad industrial institucional para personal ad-
ministrativo de campus Rumipambay sede El Inca.

e Capacitacion de uso de plataformas del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

e Elaboracién de informe de documentos de seguridad industrial ano 2020 -

e 2021.

¢ Reuniones con Rectorado, direccién de Desarrollo Humano y area

e de Salud ocupacional.

e Ejecucion de cuestionario de control interno para auditoria afio 2020.

e Ejecucion de encuesta del foro por el dia mundial de la seguridad y salud en

e el trabajoen la pagina del Ministerio de Trabajo (MDT).

e Reuniones con el drea de Salud ocupacional.

e Ejecucién de formatos de profesiogramas para personal de campus Rumipamba y
sede El Inca.

e Andlisis de metodologia de matriz de riesgos laborales para personal de campus
Rumipamba y sede El Inca.

e Ejecucién de directrices para trabajo presencial y semipresencial parael

e personal administrativo y operativo de campus Rumipamba y sede El Inca

e Planificacién de programa de riesgos psicosociales para personal de campus Ru-
mipambay sede El Inca.

e |Inspecciones de las instalaciones académicas y administrativas des sede El Inca.

e Emision del permiso de trabajo, charla de prevencion de riesgos laborales

e antesydespués de larealizacién de trabajo, supervision de trabajo en la Sede

e el Inca, impermeabilizacion de terraza.

e Solicitudes de cotizaciones para equipos de proteccién personal.

e Inspeccionenlasede el inca para el levantamiento de informacion referente a

e los mapas derecursos contra incendios y salidas de emergencia.

e Inspecciény levantamiento de informacién para la evaluacion de riesgos

e laborales (SAR -COV -2) y comprobacion de protocolos de seguridad por area.

e Redacciéony envié de correo electrénicos solicitando el detalle de sus
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actividades presenciales a los departamentos del ISTCRE para la elaboracién
del informe de seguridad industrial.

Ejecucion del informe de infraestructura del ISTCRE sede el inca.
Elaboracién de informe de personal administrativo en jornada presencial y
semipresencial

Elaboracién de informe de personal operativo en jornada presencial y
semipresencial.

Actualizacién de correo electrénico del Portal de Servicios Municipales.
Solicitud de publicidad exterior fija LMU (41).

Mes - mayo 2021

Reuniones con Rectorado, direccion de Desarrollo Humano,

direccién Financieray area de Salud ocupacional.

Revision de los informes de juridico, seguridad industrial y salud, sobre estado
de excepciény actividades laborales del Instituto Superior tecnolégico ISTCRE.
Inspecciones a las instalaciones sede El inca.

Revisidon de las lAmparas de emergencia y reemplazo de una ldmpara de
emergencia.

Colocacién de cinta antideslizante en el drea del personal de seguridad.
Revision de documentos para elaboraciéon de protocolos y programas del
Ministerio del Trabajo.

Contacto con la empresa Vertmonde para los temas de desechos ambientales.
Analisis del cuestionario de riesgo psicosocial del Ministerio del Trabajo.
Elaboracion del cuestionario de riesgo psicosocial en formulario google
Ejecucion de antecedentes para la aplicacion de riesgo psicosociales.
Levantamiento de necesidades para adquisicion de equipos de proteccion
personal para el personal de logistica.

Solicitudes de cotizaciones para equipos de proteccién personal.

Elaboracion de formatos para el proceso de vacunacién COVID-19.
Inspeccion, mediciones y andlisis de aforos en la sede El inca para la matriz

de infraestructuray laboratorios.

Socializacion al personal del ISTCRE del Reglamento de Higiene y Seguridad.
Desarrollo de matrices infraestructura y laboratorios para campus Rumipamba y
sede El Inca

Andlisis para la presentacion del formulario LMU 20 (Proceso de Solicitud de
Aprobacién de Intervenciones constructivas menores).

Elaboracion de informe - material de baja del departamento de seguridad
industrial.

Elaboraciéon de informe final para la adquisicién de equipos de proteccion
personal.

Reunidn con la Coordinacion de grado y Coordinacion de Vinculacion para activi-
dades de personal administrativo.
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Reunidn sobre curso de actualizacién sobre atencién prehospitalaria parala Coor-
dinacién de Educacion Continua

Induccién de seguridad y salud ocupacional al nuevo personal administrativo insti-
tucional.

Mes - junio 2021

Reuniones con Rectorado, direccién de Desarrollo Humano,

direccion Financiera y area de salud ocupacional.

Inspeccion de las instalaciones del Campus Rumipamba.

Ejecuciéon de informe para inspeccién de bomberos.

Ejecucién de informe de matrices de infraestructura y laboratorios.
Elaboraciéon y consulta del Proceso de Solicitud de Aprobacién de
Intervenciones constructivas menores documento LMU 20.

Cotizaciones y redaccion de informe para la adquisiciéon de ropa de trabajo.
Levantamiento de informacion, elaboracion del plan de emergencia, mapas de
recursos, riesgos y evacuacion del Campus Rumipamba.

Inspeccién por parte de los bomberos en el Campus Rumipamba.

Analisis y ejecucién de informe sobre el manejo y almacenamiento para
oxigeno envasado en cilindros.

Reunién con el departamento juridico para la revisién del cuestionario de
riesgo psicosocial.

Recorrido por las instalaciones del ISTCRE, con la Coordinacién Superior
Académica para laimplementacién del protocolo de bioseguridad para revisién
de materiales de Sistema de Ambulancias Institucional.

Inspeccion de extintores Sede el Inca.

Inspeccion de extintores Campus Rumipamba.

Elaboracion de informe del estado actual de los extintores Sede el Inca.
Elaboracion de informe del estado actual de los extintores Campus
Rumipamba.

Solicitud de cotizaciones para mantenimiento y recarga de extintores.
Apoyo al departamento de salud ocupacional para la elaboracién de medidas
de bioseguridad.

Levantamiento de informacién para la implementacién de la sefialética de
seguridad industrial en la Sede el Inca.

Levantamiento de informacién para laimplementacién de la sefialética de
seguridad Campus Rumipamba.

Elaboracién de matriz e informe de senalética de seguridad industrial.
Elaboracién de matrices para la informacion del CACES.
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Mes -julio 2021

e Reuniones con Rectorado, direccion de Desarrollo Humano,

e direccién Financieray area de salud ocupacional.

e Informe de espacios fisicos de nueva biblioteca del campus Rumipamba

e Ejecucién de check list para inspeccion de instalaciones.

e Asistencia alaSecretaria Administracién Zonal 9

e Andlisis de cotizaciones para laimplementacién de sefalética de seguridad y
e salud ocupacional.

e Elaboraciéony analisis de informe de Matrices de infraestructuray laboratorios.
e Cotizaciones y redaccion de informe para el mantenimiento de extintores.

e Supervisidony revision del mantenimiento de extintores en el campus

e Rumipamba (extintores vehiculos y Campus Rumipamba)

e Supervisiény revision del mantenimiento de extintores en la Sede el Inca.

e Induccion al personal externo (operativo-personal de seguridad).

¢ Induccion al nuevo personal administrativo externo.

¢ Induccion al personal del drea de TICS, biblioteca.

e Elaboracién de presentacién para capacitacion de comité y subcomité

e paritario.

e Redaccion de informe de extintores.

e Reunién con el comité y subcomité paritario.

e Capacitacién de manejo de equipos de proteccidn personal y levantamiento

¢ de necesidades de tecnélogos de emergencias médicas.

e Andlisis de espacios de secretaria general.

e Andlisis de senalética y revision de contrato con la empresa 360 creative suite.
¢ Firmadigital de los mapas de recursos, riesgos y evacuacion.

e Envid de cuestionarios de evaluacién psicosocial en espacios laborales al

e personal del ISTCRE.

e Revisiény analisis de protocolo de bioseguridad del curso de actualizacién de
e emergencia médica.

e Reuniénde Estandares de Seguridad y Salud Ocupacional y Accesibilidad y

e Esparcimiento para Evaluacién Institucional.

Mes - agosto 2021

e Reuniones con Rectorado, direccién de Desarrollo Humano,

e direcciéon Financieray area de salud ocupacional.

e Visitasede Inca con el departamento de Comunicacion (Fotografias

e infraestructura)

e Elaboracion, revisiony envié de Protocolo de bioseguridad covid-19 curso de
e actualizacion de emergencias médicas

e Apoyo al drea de salud para la matriz de vacunacién estudiantes e informe

e parael Ministerio de Salud Publica (MSP).

Informe Nro. ISTCRE-REC-2022-01-IN
REC- ISTCRE 2022
pag. 70



INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

e Informe de dreas para laboratorios Sede el Inca.

e Informe de registro fotografico paralaboratorios Campus Rumipamba.

e Contacto con el proveedor de sefalética para elaboracién de stickers de

e extintores con cédigo QR.

e Redaccion del informe final de senalética de seguridad y salud ocupacional.
e Envid de Aforos actualizado para aulas de sede El Inca y campus Rumipamba.
e Retiro de sefalética antigua de seguridad industrial en las instalaciones del
e Campus Rumipamba.

e Colocacién de senalética de seguridad industrial y mapas de recursos en las
¢ instalaciones del Campus Rumipamba.

e Inspecciéon deinstalaciones Campus Rumipamba.

e Elaboracién de informe de inspeccién Campus Rumipamba.

e Diagnéstico de simulacro al personal del ISTCRE.

e Seguimientoy verificacion de trabajo del mantenimiento del sistema contra
e incendios ensede El Incay campus Rumipamba.

e Actualizacion de Cuestionario de Riesgo Psicosocial para colaboradores del
e [ISTCRE.

e Elaboracién de permiso de trabajo para personal externo.

e Socializacion de Permiso de trabajos especiales al personal contratista.

¢ Envio mediante correo electrénico al personal de logistica formato para

e implementacién de permisos de trabajos especiales.

e Difusion de cuestionario de riesgo psicosocial a los colaboradores del ISTCRE.

Mes - septiembre 2021

e Reuniones con Rectorado, direccion de Desarrollo Humano,

e direccién Financieray area de salud ocupacional.

e Colocacién de senalética faltante de seguridad industrial para la tele

e inspeccion del cuerpo de bomberos.

e Inspecciény organizacién de las instalaciones del Campus Rumipamba para
e lateleinspeccion del cuerpo de bomberos.

¢ Organizacién de informacion digital y fisica de los cumplimientos del plan de
e emergencia del Campus Rumipamba.

e Asistencia enlatele inspeccién para la aprobacion del cuerpo de bomberos.
e Elaboracion de presentaciones e informacion para la capacitaciéon de plan de
e emergencia, medidas de actuacién en caso de emergencia, organizacion de

e brigadas.

¢ Notificacion alos departamentos para la realizacién de capacitacion de

e seguridady salud ocupacional.

e Capacitacién de plan de emergencia, medidas de actuacién en caso de

e emergencia, presentacién de brigadas al departamento de sistemas, y

e comunicacion.

e Capacitaciéon de plan de emergencia, medidas de actuacion en caso de
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e emergencia, presentacion de brigadas al departamento de contabilidad.

e Capacitaciéon de plan de emergencia, medidas de actuacion en caso de

e emergencia, presentacion de brigadas al drea de educacién continua.

e Apoyo al departamento de salud y sistemas en la realizacién de cuestionario

e pararecoleccién de informacion de estudiantes para el proceso de

e vacunacion.

e Envid deinformereferente a la existencia aforo y nimero de aulas del ISTCRE.
¢ Informe de levantamiento de novedades de infraestructura Campus

e Rumipamba.

¢ |Informe de laboratorio de computacién Sede Inca.

¢ Informe de evaluacion de simulacro.

e |nformey andlisis de cinta antideslizante.

e |nforme y andlisis de construccion de rampa

e Informey andlisis de puntos de anclaje para estanterias.

¢ Informey analisis para topes de estacionamiento

¢ Informey andlisis de marcaje de piso cédigo de colores.

e Visita alos proveedores (Ferreteria GC, Ferrisariato Quito, Comercial Kywi

e S.A)

¢ Informey andlisis de cotizaciones para adquisicion de cinta antideslizante,

e puntos de anclaje y topes vehiculares.

e Organizacion de documentacién con el departamento de salud referente a los
e requerimientos que solicitaba el area de evaluacién y acreditacién institucional.
e Reunir lainformacion de Seguridad y Salud Ocupacional en formato digital

e pararealizar laentrega al area de evaluacion y acreditacién institucional.

e Elaboracion de Reglamento de Higiene y Seguridad.

e Revision del Reglamento de Higiene y Seguridad, con el apoyo del

e departamento juridico.

e Levantamiento de informaciény elaboracién de Matriz de Riesgos Laborales.

Mes - octubre 2021

e Reuniones con Rectorado, direccion de Desarrollo Humano,

e direccién Financieray area de salud ocupacional.

e Revisidon de matriz de riesgos laborales para sede El Inca y campus Rumipamba.
e Cargaen el Sistema Unico de Trabajo - MDT el Reglamento de Higiene y

e Seguridad para su aprobacién.

e Retiroen el Campus Rumipamba las carpetas de seguridad industrial y llaves
e paraorganizacién en la oficina de seguridad industrial Sede Inca.

e Retiro de senalética de seguridad y salud ocupacional en la Sede El Inca.

e Colocacién de senalética de seguridad y salud ocupacional en todas las

¢ instalaciones de la Sede el Inca.

e Revisidny organizacién de la oficina de seguridad industrial en sede El Inca.
e Elaboracién de informe de material de baja de la oficina de seguridad
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industrial.

Entrega de Equipos de Protecciéon Personal (personal de logistica; 5 pares de
guantes G40y 5 gafas de protecciéon ABRO oscura)

Colocacién de los codigos QR y revisién del estado de los extintores.
Inspeccion de seialética con el Sefor Rector.

Conversacion via telefénica con el Tnlgo. Sisalema, para el levantamiento de
informacién del accidente In-itinere.

Elaboracion de reporte ampliatorio del Accidente In- itinere.

Asistencia a la emergencia de secretaria general y revisién a otras areas
donde se ocasiono danos producidos por las fuertes lluvias con el apoyo del
personal de logistica.

Elaboracién de reporte ampliatorio del Accidente de Trabajo de personal adminis-
trativo sede El Inca.

Elaboracion del Plan de Emergencia de la Sede el Inca.

Colocaciény revision de los extintores del area de sistemas.

Inspeccion de areas de la sede el Inca con el Departamento de Salud
Ocupacional.

Levantamiento de informacion de las instalaciones (infraestructuras,
fotografias).

Calculo de carga de fuego a las instalaciones del ISTCRE Sede Inca.
Evaluacion de riesgos por el método Messeri para riesgo de incendio a las
instalaciones del ISTCRE Sede el Inca.

Mes - noviembre 2021

Reuniones con Rectorado, direccién de Desarrollo Humano,

direccién Financieray area de salud ocupacional.

Disefno de recursos y riesgos en AutoCad para la implementacién en los
mapas.

Elaboracion de mapas de evacuacion, recursos y riesgos en AutoCad del
edificio administrativo Sede el Inca.

Revisioén, actualizacion de fechas y carga de informacién al OneDrive la
informacion de seguridad industrial.

Elaboraciony envié final del Plan de Emergencia sede El Inca

Elaboracion de Informe del control de entrega de proteccion personal.
Elaboracion de informe de adquisicion de equipos de proteccidn personal para
area operativa.

Inspeccion de extintores Sede Inca.

Elaboracion de informe de Inspeccion de extintores Sede Inca.
Levantamiento de serie documentales con personal de secretaria general.
Inspeccion en las instalaciones Sede el Inca.

Elaboracién de informe de Inspeccién Sede Inca.

Inspeccion de lamparas de emergencia.
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e Seguimiento de la colocacién de lamparas de emergencia y mantenimiento de

o extintores Sede Inca.

e Revisidnfinal de la colocacién de lamparas de emergencia para dreas académicasy
administrativas sede El Inca.

e Elaboraciéony envié de informe de la revision de Implementacion de lamparas

e deemergencia.

e Revision con proveedor el teclado central de alarma en el Campus

e Rumipamba.

e Verificacion de seguridad en el proceso de cambio de rotulo institucional en la

o Sedeellnca.

o Elaboracion de informe de revisién del teclado de la central de alarma.

e |nspeccién de equipos contra incendios en la Sede el Inca.

e Moadificacionesy arreglo con proveedor del informe de novedades de equipos

e contraincendios en la Sede el Inca.

¢ Levantamiento de proformas con 4 empresas para la adquisicion de equipos

e contraincendios.

Mes - diciembre 2021

e Reuniones con Rectorado, direccion de Desarrollo Humano,

e direcciéon Financieray area de salud ocupacional.

e Reunién con el Departamento Juridico y Departamento de Salud Ocupacional,
e pararevisiéon de protocolos de bioseguridad.

e Elaboracion de formatos y modificacion de 3 protocolos de bioseguridad.

e Supervisién de la colocacion de luces estroboscépicas, detector de humoy
e pulsador de alarma Sede el Inca por parte de la empresa Tecnic Solution.

e Andlisis de funcionamiento de alarmas Sede el Inca por parte de laempresa
e Tecnic Solution.

e |dentificacidony elaboracion de informe de las conexiones eléctricas de las

e |uces estroboscopicas.

e Supervision, verificacion e identificacion de nuevas conexiones eléctricas para
e el funcionamiento de luces estroboscépicas en Sede el Inca.

e Supervision, verificacion de la colocacién del teclado alfaniimero Campus

e Rumipamba.

e Seguimientoy solicitud de formularios de reporte de accidente al IESS.

e Acompanamiento al Seguro General de Riesgos de Trabajo al Tnlgo.

e Sisalema. (Accidente in itinere cerrado).

e Elaboraciény revisién de contenido para la capacitacion de Prevencién de

e Riesgos Psicosociales.

e Reunidn con el departamento de salud ocupacional, para revision de

e encuestas psicosociales.

e Asistencia ala Capacitacion de Prevencion de Riesgos Laborales.

e Levantamiento de medidas en areas internas Sede el Inca para la colocacién
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e decintaantideslizante.

e Elaboracién de informe para la colocaciéon de cinta antideslizante en Sede el

e Inca

e Organizacion de brigadas de emergencia.

e Envidé de comunicacién individual al personal que conforma las nuevas

e brigadas de emergencia.

e Organizacion de documentacion respectiva de altas médicas de los afiliados

e reportados.

e Moadificacidon de carga térmica del Plan de Emergencia por las nuevas zonas

e implementadas.

e Elaboracién de mapas de recurso, riesgos y evacuacion en AutoCAD (Edificio
e Académico B parte posterior)

e Revisiény apoyo al Departamento de Salud para la realizacién del Protocolo
e deBioseguridad para docentes.

e Andlisisy supervision de la colocacion de cinta antideslizante en el pasillo

e comedor.

¢ Levantamiento de toda la informacion de Seguridad y Salud Ocupacional para
¢ el reporte anual en el Sistema Unico de Trabajo (Ministerio del Trabajo).

e Reporte de Seguridad y Salud en el SUT del afio 2021. (Ministerio del Trabajo).

Mes - enero 2022

e Reuniones con Rectorado, direcciéon de Desarrollo Humano,

e direcciéon Financieray area de salud ocupacional.

e Diagnostico del sistema de alarmas Campus Rumipamba con proveedor

e (arreglo del pulsador de alarma - garita)

e Levantamiento de informaciony elaboracién de célculos de los Indicadores de
e Seguridady Salud Ocupacional.

e Reuniodn virtual con el Departamento de Salud Ocupacional para el andlisis de
e desinfeccion de las instalaciones del ISTCRE.

e Elaboracién de informe para la desinfeccién de las instalaciones del ISTCRE.
e Reunioén virtual con el Departamento de Salud Ocupacional para el andlisis y
e verificacion de los Indicadores de Seguridad y Salud Ocupacional e informe
e anual de actividades del Ministerio del Trabajo.

e Registro en el SUT del Ministerio de Trabajo el Informe anual de actividades
e de Comité Paritario.

e Registroen el portal del IESS los indicadores de Riesgos de Trabajo del

e periodo 2021.

e Moadificacién de areas, calculos y fotografias del Plan de Emergencia Sede

e Incaano2022.

e Inspeccidn a las instalaciones Sede el Inca.

e Elaboracion de informe referente a las novedades encontradas en la

e inspeccion Sede el Inca.
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e Recorrido de las instalaciones Sede el Inca con el seior Rector para la

e verificacion de las novedades encontradas en la inspeccion.

e Limpieza, organizaciony desecho del depésito final con el apoyo del personal
e deseguridad.

e Salida alaestaciéon de trasferencia Norte EMGIR-EP, para realizar el proceso
o dedesechos.

e Organizacion de las instalaciones Sede el Inca para la inspeccion de

e bomberos.

e Inspeccién del funcionamiento de los equipos contra incendio.

e Seguimiento en las instalaciones eléctricas (colocacién de luces LED y

e |lamparas de emergencia).

e Cambio de senalética de evacuacion que se encontraba en mal estado.

e |Inspecciénde los extintores Sede el Inca.

e Tomade medidas de las aulas nuevas para la elaboraciéon de mapas.

e Elaboracién de mapas de recursos, riesgos y evacuacion del ISTCRE Sede el
e Inca.

e Presentaciéon de documentacion al inspector de Cuerpo de Bomberos del

e Distrito Metropolitano de Quito.

e Andlisis de proformas y proveedores para el mantenimiento de sistema de
e deteccidny alarma.

e Elaboraciéon de informe para el mantenimiento de sistema de detecciony

e alarma.

Mes - febrero 2022

e Reuniones con Rectorado, direccion de Desarrollo Humano,

e direccién Financieray area de salud ocupacional.

e Elaboracién de informe de cableado de sistema de detecciéon y alarma.

e Andlisisy elaboracion de cotizaciones para cableado de deteccién y alarma.
e Elaboracién de cuestionario de control interno para auditorio afio 2021.

¢ Acompafiamiento a la cita de Riesgos del Trabajo con la Lcda. Quintero

e (accidente de trabajo cerrado)

e Andlisisy toma de medidas para la implementacion de cinta antideslizante en
e Jareasexternas Sede el Inca.

e Seguimiento en las actividades de limpieza y aplicacion de las areas a colocar
e lanuevacinta antideslizante.

e Elaboracion de informe de cinta antideslizante, reflectiva y de advertencia

e Sedeellnca.

e Actualizaciéon de aforos de aulas Sede Inca.

e Actualizacién de aforos de aulas Campus Rumipamba

e Andlisis y cambio de reloj biométrico Sede Inca (seguimiento).

e Reuniodn referente a los puntos de anclaje, puerta de acceso y sefialética con
e el personal docente de rescate.
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e Seguimiento, andlisis y revision en el proceso del cambio de cableado del

e sistemade alarmas de todas las areas Sede el Inca (proveedor de alarmas).

e Conversacion con el Ing. Ortega para la verificacion de orden y limpieza de la
e bodega de sistemas.

e Reunion con el Departamento de Salud para la implementacién de seialética
e enlasaulas A.A-1y AA-2,y andlisis para asignacion de botiquines de

e primeros auxilios.

e Verificacion de zonificacién que coincidan con el sistema de incendios teclados
e LCD Sedeellnca.

e Pruebas de funcionamiento del sistema de incendio por ubicacién. (detector

e dehumo, pulsador de alarmay luz estroboscépica).

e |nspeccién de ldmparas de emergencia.

e Elaboracién de informe de inspeccién del sistema de deteccién y alarma Sede
o ellnca.

e Elaboraciéon de informe de zonificacion por edificio Sede El Inca.

e Elaboracién de informe final del mantenimiento y cambio de cableado de todo
e elsistemade detecciony alarma Sede El Inca.

4.4 Actividades administrativas, construccion y reparacion en obras de infraestructura
para campus Rumipamba y sede El Inca.

El Rectorado para mantener las actividades del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE,
aplicé todas las normativas expedidas por las entidades de control del Sistema de Educa-
cion Superior (SES), asi como el cumplimiento y entrega de toda informacion requerida 'y
debidamente respaldada por las entidades de control en Educacion Superior (CES, CACES,
Senescyt); asi como Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS) y Ministerio de Tra-
bajo (MDT).

Obras para estudiantes, docentes y personal administrativo en sede El Incay campus Ru-
mipamba

Para mantener el constante mejoramiento de infraestructura institucional para estudian-
tes, docentes y administrativos del Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE, el Rectorado
llevd adelante las siguientes actividades de infraestructura para mejorar los servicios para
estudiantes, docentes y personal administrativo:

4.4.1 Adquision de trajes para el desarrollo de funciones de personal de areas en seguri-
dad, logistica, limpiezay servicios de apoyo del Instituto Superior Tecnoldgico IST-
CRE.

4.4.2 Adquision de Equipos en campus Rumipamba para areas de seguridad, logistica,
limpiezay servicios de apoyo del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

4.4.3 Adquision de Equipos en sede El Inca de areas de seguridad, logistica, limpieza y
servicios del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.
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4.4.4

4.4.5
4.4.6

4.4.7

4.4.8

4.4.9

4.4.10
4411

4.4.12
4.4.13

4.4.14
4.4.15

4.4.16
4.4.17
4.4.18
4.4.19
4.4.20
4.4.21
4.4.22
4.4.23

4.4.24

4.4.25

4.4.26

4.4.27

4.4.28

4.4.29

4.4.30

4.4.31

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Construccién de area administrativa y operativa para Secretaria General en sede
El Inca.

Construccién de sala de atencién para estudiantes en sede El Inca.

Construccién de oficina y area de trabajo para area de Seguridad Industrial Insti-
tucional en sede El Inca.

Construccién de nueva puerta de acceso para aulas de planta baja de edificio aca-
démico A ensede El Inca.

Reparacién de pasamanos para ingreso a pisos de edificio académico A de sede El
Inca para estudiantes y docentes.

Reparacién de paredes, piso y techo de zona de seguridad y supervisores de in-
greso en sede El Inca.

Reparacioén de escaleras de acceso de edificio administrativo en sede El Inca.
Construccién de bateria sanitaria para personal de secretaria General en sede El
Inca.

Reparacién de piso de pasillo de acceso al edifico académico B en sede El Inca.
Reparacién de paredes y escaleras de acceso al drea de atencién de estudiantes en
edificio académico A en Sede Inca.

Reparacién de puertas de acceso para comedor de estudiantes en sede El Inca.
Refuerzo de estructura metalica de techo de edificio administrativo y area de Se-
cretaria General en Sede Inca.

Reparacion de pasillo de comunicacion de edificios académicos A y B en sede El
Inca.

Instalacion de piso flotante y barrederas para areas de secretaria general en sede
El Inca.

Construcciéon de area de archivo de Secretaria General en campus Rumipamba.
Reparacién de aulas de cuarto piso edificio académico en campus Rumipamba.
Reparacién de acceso a cuarto piso de edificio académico en campus Rumipamba.
Reparacion de almacén de insumos de materiales para sistema de ambulancias ins-
titucional.

Construccion e instalaciéon de nuevas puertas metalicas para proteccion de alma-
cén de insumos del sistema de ambulancias institucional.

Reparacion de ductos de cableado y tuberias del edificio académico de campus Ru-
mipamba.

Construccién de nueva estructura de soporte metélico para tanques de agua para
servicio de baterias sanitarias de estudiantes en edificio académico en campus Ru-
mipamba.

Reparacién de baterias sanitarias, tuberia, servicios de agua y luz de edificios aca-
démicos Ay B ensede El Inca.

Reparacién de baterias sanitarias, tuberia, servicios de agua y luz de edifico acadé-
mico de campus Rumipamba.

Reparacioén de baterias sanitarias para personas con discapacidad ensede el Incay
campus Rumipamba.

Reparacion de oficina para personal de drea de radiocomunicaciones en edificio
académico A en sede El Inca.

Reparacién de puerta de acceso para personal de area de radiocomunicaciones en
edifico académico A en sede El Inca.

Construccién de drea de trabajo y mantenimiento de equipos para radiocomunica-
ciones en edifico académico A en sede El Inca.

Reparacién de techo de bateria sanitaria y tuberias de bafno de area de Secretaria
General en sede El Inca.
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4.4.32

4.4.33

4.4.34

4.4.35

4.4.36

4.4.37

4.4.38

4.4.39

4.4.40

4.4.41
4.4.42

4.4.43
4.4.44

4.4.45

4.4.46
4.4.47
4.4.48
4.4.49
4.4.50
4451
4.4.52
4453
4454
4.4.55

4.4.56

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Reparacién de paredes, piso, techos e instalacién de nueva base de cerdmica para
aula de Reanimacién cardiopulmonar avanzada en edifico académico de campus
Rumipamba.

Reparacién de instalaciones eléctricas, luminarias y conexiones de fibra éptica
para aula de Reanimacién cardiopulmonar en edificio académico en campus Ru-
mipamba.

Reparacién de paredes, piso, techo de area de tutores de practicas preprofesiona-
les de sistema de ambulancias institucional en campus Rumipamba.

Reparacién de paredes, piso, techo de bateria sanitaria de tutores de practicas pre-
profesionales en campus Rumipamba.

Reparacién de tuberia, ducha de limpieza y griferia de bateria sanitaria de tutores
de practicas preprofesionales en campus Rumipamba.

Instalacion de nuevas luminarias, equipos de proyecciény fibra éptica para drea de
tutores de practicas preprofesionales en campus Rumipamba.

Reparaciéon de almacén de area de logistica 3 en edificio administrativo de campus
Rumipamba.

Reparaciéon de techoy griferia de bateria sanitaria para estudiantes de area depor-
tiva en campus Rumipamba.

Construccién de material paraactividades deportiva de estudiantes en campus Ru-
mipamba.

Reparacién de cancha deportiva en campus Rumipamba.

Construcciénde drearecreativay dotacion de dreaverde, mobiliario y sefalizacion
para estudiantes en campus Rumipamba.

Reparacién de acceso a edificio administrativo en campus Rumipamba.
Construccién de cobertura de fibrocemento e instalacién de canaletas de desfogue
de agua para acceso de edificio administrativo en campus Rumipamba.
Construcciéon de nueva cubierta para proteccién de acceso al area de tutores de
practicas preprofesionales, almacén de logistica 3 y edificio administrativo en cam-
pus Rumipamba.

Construcciéon de cubierta de proteccion para area recreativa de estudiantes en
campus Rumipamba.

Reparacion paredes y piso de bano para estudiantes varones del edificio acadé-
mico B en sede El Inca.

Construcciéon de nuevo techo para bano de estudiantes varones del edificio acadé-
mico B en sede El Inca.

Reparacién de baterias sanitarias, griferia e instalacion de espejo para bafo de es-
tudiantes varones en edificio académico B en sede El Inca.

Instalacion de nuevas luminarias en bafo de estudiantes varones en edificio aca-
démico B en sede El Inca.

Reparacion de accesos para personas con discapacidad en edificios académicos A,
B y edificio administrativo y Biblioteca en sede El Inca.

Reparacion de pasillo de acceso de estudiantes en aulas AA3 y AA4 de edificio aca-
démico A ensede El Inca.

Reparaciony pintura de paredes de area operativa de Biblioteca de sede El Inca.
Reparacion de puerta de acceso de Biblioteca de sede El Inca.

Reparacion y pintura de paredes externas de comedor de estudiantes en sede El
Inca.

Construccién de cobertura de gypsum y fibrocemento para paredes de biblioteca
ensede El Inca.
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4.4.57
4.4.58
4.4.59
4.4.60
4.4.61
4.4.62
4.4.63
4.4.64
4.4.65
4.4.66
4.4.67
4.4.68
4.4.69
4.4.70

4.4.71
4.4.72

4.4.73
4.4.74

4.4.75
4.4.76
4.4.77
4.4.78
4.4.79
4.4.80
4.4.81
4.4.82

4.4.83
4.4.84

4.4.85

4.4.86

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Reparacién de paredes de baterias sanitarias para estudiantes aledanas a las aulas
AA3y AA4 ensede El Inca.

Construccién e instalaciéon de marcos y ventanas para baterias sanitarias para es-
tudiantes aledanas a las aulas AA3 y AA4 en sede El Inca.

Reparacién e instalacién de puertas de baterias sanitarias para estudiantes aleda-
fas alas aulas AA3 Y AA4 en sede El Inca.

Construccidn e instalacién de nuevos mesones para banos de estudiantes en edifi-
cio académico B en sede El Inca.

Construccién de nuevos techos para aulas AA3 y AA4 en sede El Inca.

Instalacion de nuevo sistema de luminarias para aulas AA3y AA4 en sede El Inca.
Reparaciény pintura de pared externa de edificio administrativo de sede El Inca.
Pintura de acceso a oficinas de carrera de gestion de Riesgos y desastres en sede
El Inca.

Construcciéon de nueva acera para acceso de docentes y estudiantes en calle de ac-
ceso a campus Rumipamba.

Reparacién de rampas de acceso para autos de docentes, administrativos y unida-
des de sistema de ambulancia institucional en campus Rumipamba.

Reparaciény pintura de paredes exteriores de campus Rumipamba.

Reparaciény pintura de paredes de patio interno para estudiantes en sede El Inca.
Reparacioén de luminarias de area de guardias y supervisores de ingreso en sede El
Inca.

Reparacion de pared y caja de medidores eléctricos de edificio académico B en
sede El Inca.

Construccién de nuevo techo para sala de profesores en sede El Inca.
Construccién de nuevo techo para bateria sanitaria de sala de profesores en sede
El Inca.

Mantenimiento y pintura de paredes y piso de sala de profesores en sede El Inca.
Mantenimiento y pintura de paredes, piso y techo de bateria sanitaria para estu-
diantes en biblioteca sede El Inca.

Reparacion y mantenimiento de puerta de acceso de bateria sanitaria para estu-
diantes en biblioteca sede El Inca.

Mantenimiento y pintura de paredes de patio para estudiantes colindante al edifi-
cio académico B en sede El Inca.

Reparacion de accesos para estudiantes, bordillos de acera y paredes inferiores de
campus Rumipamba.

Reparacion de paredes de acceso y pintura de auditorio en campus Rumipamba.
Reparacion de rampas de acceso al auditorio en campus Rumipamba.
Construcciéon de nuevo Centro de Datos para soporte de equipos informaticos de
edificios académicos y administrativos en sede El Inca.

Construccién accesos de tuberia para fibra 6ptica y equipos de ventilacion para
nuevo Centro de Datos en sede El Inca.

Construcciénde puertade accesoy puerta de seguridad metalica en Centro de Da-
tos en sede El Inca.

Construccion de nuevo patio para area recreativa de estudiantes en sede El Inca.
Construccion de accesos peatonales para estudiantes a nuevas aulas de carrera
Técnica Superior en Bioseguridad.

Reparacién y pintura de paredes y pisos colindantes a nuevas aulas para carrera
técnica Superior en Bioseguridad para medios Hospitalarios y Prehospitalarios.
Construccién de aulas AA1y AA2 para nueva carrera técnica Superior en Biosegu-
ridad para medios hospitalarios y Prehospitalarios.
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4.4.87

4.4.88

4.4.89

4.4.90

4.4.91

4.4.92

4.4.93

4.4.94

4.4.95

4.4.96

4.4.97

4.4.98

4.4.99

4.4.100

4.4.101

4.4.102

4.4.103

4.4.104

4.4.105

4.4.106

4.4.107

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Construccién de techo para aulas AA1y AA2 para nueva carrera técnica Superior
en Bioseguridad para medios hospitalarios y Prehospitalarios.
Construcciénde pisos de cerdmica aulas AA1y AA2 para nueva carreratécnica Su-
perior en Bioseguridad para medios hospitalarios y Prehospitalarios.
Construcciéneinstalacién de ventanas de aulas AA1y AA2 para nueva carrera téc-
nica Superior en Bioseguridad para medios hospitalarios y Prehospitalarios.
Instalacion de mobiliario para estudiantes y docentes de aulas AA1 y AA2 para
nueva carrera técnica Superior en Bioseguridad para medios hospitalarios y
Prehospitalarios.
Instalacion de pantalla de clase, teclado, CPU y materiales de apoyo para aulas AA1
y AA2 para nueva carrera técnica Superior en Bioseguridad para medios hospita-
larios y Prehospitalarios.
Instalacion de sistema eléctrico y luminarias para aulas AA1y AA2 para nueva ca-
rrera técnica Superior en Bioseguridad para medios hospitalarios y Prehospitala-
rios.
Construccioén canaletas de desfogue de agua para techo de aulas AA1y AA2 para
nueva carrera técnica Superior en Bioseguridad para medios hospitalarios y
Prehospitalarios.
Instalacion de luces de emergencia, extintores, senaléticay vias de evacuacién para
aulas AA1y AA2 paranueva carrera técnica Superior en Bioseguridad para medios
hospitalarios y Prehospitalarios.
Instalacion de sistema de alarmas e incendios para aulas AA1 y AA2 para nueva
carrera técnica Superior en Bioseguridad para medios hospitalarios y Prehospita-
larios.
Instalacion de césped natural en nueva area recreativa para estudiantes en sede El
Inca.
Reparacién de techo, piso y paredes internas de comedor de estudiantes de sede
El Inca.
Construcciéon de nuevo meson e instalacion de dos lavabos para baios de estudian-
tes en comedor estudiantil en sede El Inca.
Reparacion de bateria sanitaria y tuberias de bafio en comedor de estudiantes en
sede El Inca.
Instalacion de nuevo sistema de luminarias y material eléctrico en bateria sanita-
ria de comedor estudiantes en sede El Inca.
Reparacion paredes, piso y techo de areas de preparacion de alimentos, nueva
area de aselo de vajilla, instalacién de nueva campana para extraccion de olores
para comedor de estudiantes en sede El Inca.
Construcciéon e instalacion de nuevo techo para biblioteca de campus Ru-
mipamba.
Construccién de canaletas para evacuacion de agua en nuevo techo de biblioteca
en campus Rumipamba.
Instalacion de cobertura interna de canaletas de biblioteca en campus Ru-
mipamba.
Construccion e instalacion de soportes metalicos para estructura de soporte en
nuevo techo de biblioteca para campus Rumipamba.
Instalacion de nuevo sistema de luminarias para biblioteca en campus Ru-
mipamba.
Mantenimiento de luminarias de emergencia, extintores y senalética de evacua-
cion.
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4.4.108
4.4.109
4.4.110
4.4.111
4.4.112
4.4.113
4.4.114
4.4.115
4.4.116
4.4.117
4.4.118
4.4.119

4.4.120

4.4.121
4.4.122

4.4.123
4.4.124

4.4.125

4.4.126

4.4.127

4.4.128

4.4.129

4.4.130

4.4.131

4.4.132

4.4.133

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Construccién de area de almacenamiento de insumos e instalaciéon de puerta
y luminarias en biblioteca de campus Rumipamba.

Instalacion de computadoras para uso de estudiantes en bibliotecas de sede El
Incay Campus Rumipamba.

Instalacion de rejillas de ventilacion para sala de profesores en sede El Inca.
Construcciéon de area de lactancia para sede El Inca.

Instalacion de puerta corrediza y equipamiento de area de lactancia para sede
El Inca.

Instalacion de nuevos lavabos para manejo de alimentos en comedor de estu-
diantes en sede El Inca.

Reparacién de paredes divisorias de baterias sanitarias de banos e instalaciéon
de espejos para estudiantes en edificio académico B en sede El Inca.
Reparacién e instalacién de puertas de acceso a baterias sanitarias de edificio
académic B en sede El Inca.

Reparacion y anclaje de barandilla de acceso al primer piso de edificio acadé-
mico B en sede El Inca.

Reparacion de escaleras de acceso y barandillas de seguridad para estudiantes
al primer piso del edificio académico B de sede El Inca.

Construccién e instalaciéon de puerta corrediza para laboratorio de compu-
tacion para estudiantes en sede El Inca.

Reparacidony lacado de pisos y escaleras de todos los pisos de acceso a las aulas
de estudiantes del edificio académico A en sede El Inca.

Reparacion y lacado de piso de area de atencion para estudiantes en edificio
académico A en sede El Inca.

Reparacion de puerta de acceso a dispensario médico en sede El Inca.

Pintura de techos de accesos a aulas en todos los pisos del edificio académico
A ensede El Inca.

Mantenimiento y pintura de paredes exteriores de sede El Inca.

Reparacion de cubiertas de ceramica de escaleras de acceso a edificio admi-
nistrativo en sede El Inca.

Reparacion e instalacion de ductos de evacuacién para comedor de estudian-
tes en sede El Inca.

Reparacion y pintura de techos de acceso a las baterias sanitarias para estu-
diantes en edificio académico A en sede El Inca.

Construcciéon de nuevo piso de acceso a comedor para estudiantes y docentes
en campus Rumipamba.

Instalacion de cubierta de ceramica en nuevo acceso a comedor para estudian-
tes y docentes en campus Rumipamba.

Reparacion de escalera e instalacién de barandilla metalica paraacceso al area
de atencion de estudiantes en campus Rumipamba.

Reparacion de tuberia y dreas de desfogue de agua en area deportiva de estu-
diantes en campus Rumipamba.

Construccioén e instalaciéon de rejillas de protecciéon para ventanas de Direc-
cion de Bienestar Institucional y area de tutores para practicas preprofesiona-
les en campus Rumipamba.

Construccion de cubiertas metélicas y vidrio para accesos de edificio acadé-
mico para proteccién de estudiantes y docentes en campus Rumipamba.
Construccion de extension de techo de proteccion para estudiantes y docen-
tes para acceso de biblioteca y drea de atencién de estudiantes en campus Ru-
mipamba.
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4.4.134

4.4.135

4.4.136

4.4.137

4.4.138

4.4.139

4.4.140

4.4.141

4.4.142

4.4.143

4.4.144

4.4.145

4.4.146

4.4.147
4.4.148

4.4.149

4.4.150

4.4.151

4.4.152

4.4.153

4.4.154

4.4.155

4.4.156

4.4.157

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Reparacién de piso de ceramica de aulas para estudiantes en edificio acadé-
mico en campus Rumipamba.

Reparacién de paredes, piso y techo de oficina de personal de drea de comuni-
cacioén e imagen institucional en campus Rumipamba.

Mantenimiento y reparacién de paredes de almacén de equipos de direccién
de Sistemas en campus Rumipamba.

Mantenimiento y pintura de rejas metalicas de pared exterior de campus Ru-
mipamba.

Instalacion de nuevo techoy luminarias parasala de profesores en campus Ru-
mipamba.

Reparacién de paredes, piso, techo, columnas y drea de preparacién de alimen-
tos de comedor para docentes, estudiantes en campus Rumipamba.
Instalacion de tuberia para acceso de fibra dptica para todos los pisos del edi-
ficio académico en campus Rumipamba.

Construccién de ductos de paso de fibra dptica para plataforma wifi para ser-
vicio de estudiantes y docentes en campus Rumipamba.

Mantenimiento de paredes e instalacion de cdmaras de aéreas para oficina de
direcciéon financiera - contable en edificio administrativo en campus Ru-
mipamba.

Reparacién de puertas de oficinas de drea académica y administrativa en cam-
pus Rumipamba.

Reparacion de techo de subsuelo de edificio académico y acceso de auditorio
para campus Rumipamba.

Mantenimientoy pintura de paredes de area deportiva de estudiantes en cam-
pus Rumipamba.

Mantenimiento y pintura de paredes de area recreativa de estudiantes en
campus Rumipamba.

Reparacién de caja de revisién en campus Rumipamba.

Construccién de nueva puerta de acceso a caja de revision en campus Ru-
mipamba.

Construccién de nueva estructura metalica para letrero institucional principal
en sede El Incay campus Rumipamba.

Instalacion de nuevo letrero institucional principal en sede El Inca y Campus
Rumipamba.

Construcciéon de estructuras metalicas para protecciéon de estudiantes, docen-
tes y administrativos e instalacion de planchas de policarbonato en todos los
edificios académicos y administrativos de sede El Inca.

Construccioén de estructura metalica para proteccion de estudiantes y docen-
tes einstalacion de planchas de policarbonato en el cuarto piso del edificio aca-
démico A ensede El Inca.

Reparacion de toda la estructura metélica y equipos de drea de practicas para
rescate de pacientes en cuarto piso de edificio académico A en sede El Inca.
Construccion de nuevo acceso para estudiantes e instalacion de techo y lumi-
narias en sede El Inca.

Construccion de nuevo cerco metalico para proteccion de paredes posteriores
colindantes al edificio académico B en sede El Inca.

Reparacién de area de eliminacién de desechos, incluyendo piso, paredes y te-
cho ensede El Inca.

Reparacién de puerta y paredes externas de area de eliminacién de desechos
en sede El Inca.
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4.4.158

4.4.159

4.4.160

4.4.161

4.4.162

4.4.163

4.4.164

4.4.165

4.4.166

4.4.167

4.4.168

4.4.169

4.4.170

4.4.171

4.4.172

4.4.173
4.4.174

4.4.175

4.4.176

4.4.177

4.4.178
4.4.179

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Instalaciéon de nueva senalética interna para movilizaciéon de personal acadé-
mico administrativo y estudiantes en campus Rumipamba.

Instalacion de nueva senalética interna para dreas de parqueo de autoridades,
personal administrativo, unidades de entrenamiento de Escuela de Conducto-
res profesionales tipo C1y unidades de sistema de ambulancia Institucional en
campus Rumipamba y sede El Inca.

Reparacién de puertas automaticas de acceso y salida para unidades de sis-
tema de ambulancias institucional en campus Rumipamba y sede El Inca.
Instalacion de plataforma de fibra dptica y conexién eléctrica para unidad de
laboratorio en radiocomunicaciones en sede El Inca.

Reparacién de patio externo e recuperacion de area verde para estudiantes en
edificio académico A en sede El Inca.

Construccién de oficina para atenciéon de estudiantes y graduados de la Secre-
taria General en Sede El Inca.

Reparacion de bajantes de agua de pisos superiores de edificio administrativo
en campus Rumipamba.

Mantenimiento de sefalética académica, administrativa y de servicios de
apoyo en sede El Inca'y campus Rumipamba.

Instalacion de senalética de bioseguridad, seguridad industrial y salud, acorde
a las disposiciones del Sistema de Educacién Superior, Comité de Operaciones
Especiales Nacional y demas entes de control nacionales.

Adquision, instalacion y operativizacién de dispensadores de alcohol para to-
das las aulas, pasillos de acceso, zonas de servicio, bafios y areas administrati-
vas en sede El Inca y Campus Rumipamba.

Adquisicion, instalacion y operativizacion de dispensadores automaticos de
papel higiénico para todas las baterias sanitarias para estudiantes en sede El
Inca'y campus Rumipamba.

Adquision, instalacion y operativizacién de secadores automaticos de manos
para todas las baterias sanitarias de estudiantes en sede El Inca'y campus Ru-
mipamba.

Adquision, instalacién y operativizacién de tétems para equipos de control de
temperatura y dispensadores de alcohol en accesos de estudiantes, docentes
y administrativos en sede El Incay campus Rumipamba.

Adquision, instalacion y operativizacién de equipos de control de temperatura
y dispensadores de alcohol en sede El Inca'y campus Rumipamba.
Construcciéon de nuevo techo externo para edificio administrativo en sede El
Inca.

Construcciéon de nuevo techo externo para aulas AA3y AA4 en sede El Inca.
Construcciéon de nuevo techo externo para pasillo de acceso de estudiantes
paraaulas AA3y AA4.

Instalacion de sistema eléctrico y luminarias de Secretaria General en sede El
Inca.

Instalacion de sistema eléctrico y luminarias en almacén 3 de area Logistica
campus Rumipamba.

Instalacion de sistema eléctrico y luminarias de sala de atencion estudiantes y
sala de lactancia campus Rumipamba.

Cambio de caja de medidores eléctricos de edificio administrativo sede El Inca.
Instalacion de paneles eléctricos para Secretaria General, Rectorado de sede
El Inca.
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4.4.180

4.4.181

4.4.182

4.4.183

4.4.184

4.4.185

4.4.186

4.4.187

4.4.188

4.4.189

4.4.190

4.4.191

4.4.192

4.4.193

4.4.194

4.4.195

4.4.196

4.4.197

4.4.198

4.4.199

4.4.200

4.4.201

4.4.202

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Reparacién de sistema eléctrico, colocacidon de canaletas y recolocacién de
equipos eléctricos de comedor estudiantes en sede El Inca.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y recolocacién de
equipos eléctricos de edificio académico B en sede El Inca.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y recolocacién de
equipos eléctricos de area de Logistica en sede El Inca.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y recolocacién de
equipos eléctricos en drea de tutores de précticas preprofesionales en campus
Rumipamba.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de todos
los bafos de los edificios académicos Ay B en sede El Inca.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacidon de canaletas y luminarias de sala
de profesores y bateria sanitaria anexa en sede El Inca.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de todos
los accesos a las aulas de los edificios académicos Ay B en sede El Inca.
Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias en
nuevo Centro de Datos en sede El Inca.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias en co-
medor de estudiantes en sede El Inca.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias en area
de atencion de estudiantes del edificio académico A en sede El Inca.
Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias en par-
queadero de unidades de ambulancia en sede El Inca.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias para
nuevo patio interno para estudiantes en sede El Inca.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de sala
de profesores en campus Rumipamba.

Colocaciénde canaletas y luminarias exteriores para acceso de estudiantes en
campus Rumipamba.

Reparacién de sistema eléctrico y luminarias de oficina de area de comunica-
cién e Imagen Institucional en campus Rumipamba.

Reparacion de sistema eléctrico y luminarias internas y externas de auditorio
en campus Rumipamba.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias de ofi-
cina administrativa y almacén de direccion de Sistemas en campus Ru-
mipamba.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias para
area financiera en edifico administrativo en campus Rumipamba.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias en ofi-
cina administrativa y laboratorio de mecanica de la Escuela de Conductores
Profesionales tipo C1.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de ofici-
nas de asistentes de Rectorado, Coordinacién Superior Académica y direccién
de Talento Humano.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de todos
los banos de area deportiva para estudiantes de campus Rumipamba.
Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias de area
de servicio para sistema de ambulancias institucional en campus Rumipamba.
Reparacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de area
recreativa para estudiantes en campus Rumipamba.
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4.4.203

4.4.204

4.4.205

4.4.206
4.4.207

4.4.208

4.4.209

44210

44211

44212

4.4.213

44214

4.4.215

4.4.216

4.4.217

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Reparacién de sistema eléctrico, colocaciéon de canaletas y luminarias de area
operativa de personal de biblioteca en campus Rumipamba.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de ac-
ceso de almacén 3 de 4rea logistica, drea de tutores de practicas preprofesio-
nales y acceso al edificio administrativo en campus Rumipamba.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de aulas
AA3y AA4 ensede El Inca.

Mantenimiento de luminarias de Secretaria General en sede El Inca.
Reparacién de sistema eléctrico, colocacidn de canaletas para laboratorio de
computacién de estudiantes en campus Rumipamba.

Reparacién de sistema eléctrico, colocacién de canaletas para laboratorio de
computacién de estudiantes en sede El Inca.

Construccién e instalacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y
nuevo juego de reflectores para areas deportivas, parqueaderos de autorida-
des, administrativos, unidades de entrenamiento de Escuela de Conductores
profesionales tipo C1 y unidades del Sistema de Ambulancia Institucional en
campus Rumipamba.

Instalacion de luminarias para acceso de escaleras al cuarto piso del edificio
académico en campus Rumipamba.

Reparacion de sistema eléctrico e instalacion de luminarias para acceso de es-
caleras del segundo y cuarto piso del edificio académico A en sede El Inca.
Construccién de sistema eléctrico y luminarias del cuarto piso del edificio aca-
démico AensedeEl Inca

Reparacion de sistema eléctrico, colocacién de canaletas y luminarias de todos
los pisos del edificio administrativo de sede El Inca.

Reparacion de sistema eléctrico, colocacion de canaletas y luminarias de dis-
pensario médico de campus Rumipamba y sede El Inca.

Mantenimiento de equipos de cdmaras de seguridad en dreas académicas y ad-
ministrativas de sede El Inca y campus Rumipamba.

Mantenimiento e implementacion de equipos nuevos en el sistema contra in-
cendios tanto en Sede Inca como en Campus Rumipamba.

Mantenimiento de equipos de extintores de areas académicas, administrati-
vas, sistema de ambulancias institucional, automotores de entrenamiento de
Escuela de Conductores Profesionales Tipo C1 en sede El Inca y campus Ru-
mipamba.

4.5 Actividades para personal académico y administrativo del Instituto Superior Tecno-
I6gico ISTCRE.

Las actividades del personal administrativo y académicos del Instituto Superior Tecnolé-
gico Cruz Roja Ecuatoriana se han desarrollado acorde a lo dispuesto por el Gobierno Na-
cional de la Republica del Ecuador y las entidades de control pertinentes; asi como las re-
glamentaciones respectivas:

4.5.1 Cumplimiento estricto de las Disposiciones del Ministerio de Trabajo (MDT) y apli-
cacion de articulo 188 del Cédigo de Trabajo.
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45.2 Decretos, normativas y disposiciones del Gobierno nacional de la Republica del
Ecuador, Comité de Operaciones Especiales Nacional, Municipio de Quito, Comité
de Operaciones Especiales cantonal, Ministerio de Trabajo, Ministerio de Salud Pu-
blica

453 Cumplimiento de normativas del Ministerio de Trabajo para personal en relacién
de dependencia y personal en prestacién de servicios profesionales en todas las
areas académicas y administrativas de la Institucion.

454 Cumplimiento de normativas del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

455 Cumplimiento de normativas del Servicio de Rentas Internas.

45.6 Cumplimiento de normativas del Benemérito Cuerpo de Bomberos del Distrito
Metropolitano de Quito.

457 Cumplimiento de Normativas de las entidades de control del Distrito Metropoli-
tano de Quito.

458 Cumplimiento de las disposiciones operativas del departamento de Bienestar ins-
titucional con la incorporacién de personal debidamente titulado y calificado para
las areas de Psicologia y Trabajo Social para la atencién de los estudiantes de las
carreras vigentes del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

4.5.9 Cumplimiento de las disposiciones de los entes de control para la reorganizaciény
actividades del rea de Salud Ocupacional del Instituto Superior Tecnolégico IST-
CRE.

4.5.10 Cumplimiento de las disposiciones de los entes de control para la reorganizaciény
actividades del area de Seguridad Industrial Institucional del Instituto Superior
Tecnoldgico ISTCRE.

4.6 Procesos financieros - contable del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

El Rectorado para asegurar las actividades del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE,
aplicé de manera estricta todas las normativas expedidas por las entidades de control del
Sistema de Educacién Superior (SES), el cumplimiento y entrega de toda informacion re-
querida y debidamente respaldada por las entidades de control en Educacién Superior
(CES, CACES, Senescyt); asi como todas las areas de control del Gobierno de la Republica
del Ecuador para el desarrollo de las actividades del area financiera del Instituto Superior
Tecnolégico ISTCRE.

Adicionalmente ante la pandemia asociado al agente etiolégico viral Sars Cov 2, el Recto-
rado ha cumplido todas las disposiciones determinadas por los érganos pertinentes esta-
blecidos por el Gobierno Nacional de la Republica del Ecuador; a fin de asegurar el ade-
cuado desarrollo de todas las actividades administrativas del Instituto Superior Tecnolé-
gico ISTCRE através de los siguientes procesos:

4.6.1 Manejofinanciero-contable de la Institucién enmarcado en los principios de trans-
parencia, eficacia, economia y equidad, siendo esta la principal herramienta para
canalizar los recursos del Instituto, los procesos desarrollados para este objetivo
son:

4.6.1.1 Seguridad y estabilidad econdmica de la Institucién mediante una administracion
correcta.

4.6.1.2 Cumplimiento de todas las obligaciones tributarias ante las entidades de control
pertinentes.
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4.6.1.3 Atencion agil, clara, oportuna y confiable a los estudiantes y publico en general.
4.6.1.4 Instalacion de servicios informaticos y desarrollo de plataformas virtuales de aten-

4.6.2

cién para estudiantes acorde a las disposiciones de las entidades de control y ase-
gurar la salud de estudiantes del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE.

Actividades para atencion de estudiantes de las carreras vigentes del Instituto
Superior Tecnolégico ISTCRE:

4.6.2.1 Matriculaciony facturacion electrénica de estudiantes.

4.6.2.2 Facturacion y pagos a proveedores, docentes e instructores.

4.6.2.3 Control de becas de estudiantiles y elaboracién de notas de crédito.
4.6.2.4 Conciliaciones bancarias de cuentas institucionales.

4.6.2.5 Conciliacion de tarjetas de crédito.

4.6.2.6 Conciliacion de facturas entre el SRl y el sistema contable.

4.6.2.7 Manejo y seguimiento de convenios de pago de estudiantes.

4.6.2.8 Manejo y control de caja de pagos para actividades operativas.

4.6.3

Control y manejo de activos institucionales:

4.6.3.1 Actualizaciéon y control de los registros de los activos fijos institucionales.
4.6.3.2 Constatacion fisica de los activos fijos y los bienes inventariables.

4.6.4
4.6.5
4.6.6

4.6.7

Generacidony elaboracién de roles de pago mensuales para personal.
Planillas y pagos del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social - IESS.
Formularios de impuestos al Servicio de Rentas Internas- SRI.

Auditoria del afno 2021 del Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE fue realizada
por la Auditora externa Contadores Publicos Autorizados del Ecuador Asesores
CPA S.A. con nimero de RUC 1792548942001, |la misma que se encuentra califi-
cada por los entes del control del Sistema de Educacion Superior (SES), cuyos re-
sultados establecen:

4.6.7.1 Los estados financieros adjuntos del INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO IST-

CRE, que comprenden el estado de situacion financiera y los correspondientes es-
tados deresultados integral, de cambios en el patrimonio y de flujos de efectivo por
el ano terminado en esa fecha, asi como las notas a los estados financieros, que in-
cluyen un resumen de las politicas contables significativas.

4.6.7.2 los estados financieros adjuntos presentan razonablemente en todos los aspectos

4.6.8

materiales de la situacién financiera del INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO
ISTCRE, resultado de sus operaciones y sus flujos de efectivo por el afio correspon-
diente.

Dentro de los procesos informaticos y de comunicacion se implemento el correo
institucional colegiatura@cruzrojainstituto.edu.ec, tres lineas celulares y cuatro
extensiones directas con el fin de tener una comunicacion eficaz con la comunidad
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internay externade la Institucién, brindando asi un acompanamiento efectivo alos
estudiantes.

4.6.9 Dentro de los procesos metodoldgicos se realizaron gestiones con las respectivas
entidades bancarias para ofrecer alos estudiantes distintas formas de pago alasya
existentes, creando para este periodo la modalidad pago en linea con PAYMEN-
TEZ, siendo una de las formas de pago que mayor aceptacion tuvo dentro de la po-
blacién estudiantil. Las diversas modalidades de pago y la habilitacién de diferen-
tes canales permitieron que la atencion sea eficiente y efectiva, reduciendo asi aun
minimo la atencion presencial en la Institucion (COVID-19).

4.6.10 Las becas del periodo académico 2021- 2021 fueron otorgadas a estudiantes, en
los siguientes porcentajes:

Becas socioecondmicas: 44.26%

Becas Rendimiento Académico: 22.01%

Becas SNNA: 20,62%

Becas discapacidad: 5,54%

Ayuda econdémica: 7,57%

4.6.11 Las becas del periodo académico 2021- 2022 fueron otorgadas a estudiantes, en
los siguientes porcentajes:

Becas socioecondmicas: 41,40%

Becas Rendimiento Académico: 26,72%

Becas SNNA: 9,48%

Becas discapacidad: 2,58%

Ayuda econdmica: 19,82%

4.6.12 Seotorgd undescuento universal institucional para todos los estudiantes en todos
los niveles de las carreras vigentes del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE, en
apoyo ante la emergencia sanitaria que afecté a la poblacién ecuatoriana.

4.6.13 Ante la pandemia de la COVID- 19 se ha ofrecido facilidades de pago para que los
estudiantes de las Escuelas de Emergencias Médicas y Gestidn de Riesgos y Desas-
tres puedan continuar con los niveles de su carrera.

4.6.14 En los Activos Fijos se han realizado procesos para el control, cuidado y correcto
manejo de los bienes del ISTCRE, considerando los siguientes lineamientos:

a) Verificar, constatar y reubicar responsabilidades de activos seglin las nuevas mo-

dificaciones y mejoras de instalaciones en la Sede Inca y Campus Rumipamba, rea-
lizando un control mas detallado de cada Activo Fijo y sus componentes.
Seguimiento constante de actas por lo que se ha generado archivos de inventarios
y procedimientos apegados al orden documental.

Revisar, ordenar y clasificar los bienes previa sugerencia técnica para determinar
la utilidad.
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4.6.15
4.6.16
4.6.17

4.6.18

4.6.19

4.6.20

e)

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Inversiones en mantenimiento y remodelacién de la infraestructura en Sede Incay
Campus Rumipamba.

Inversiones en plataformas y bibliotecas virtuales en beneficio exclusivo a docen-
tes y estudiantes.

Adquisicion de equipos y materiales de trabajo para el drea de Sistemas en sede El
Inca'y campus Rumipamba.

Cumplimiento escrupuloso de todas las obligaciones del Instituto Superior tecno-
l6gico ISTCRE ante el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social (IESS), Servicio de
Rentas Internas (SRI), Ministerio de Trabajo (MDT), Empresa Municipal de Agua
Potable, Empresa Eléctrica Quito, Instituciones Financieras Servicio de Internet y
Telefonia, Municipio, sueldos, honorarios profesionales, seguros y proveedores.

El Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE se rige mediante politicas contables las
cuales se basan en los principios, acuerdos, reglas y procedimientos adoptados por
la institucion para la elaboracidon y presentacién de los estados financieros.

En las cuentas anuales de la Institucion correspondientes al ejercicio 2021, se han
aplicado los siguientes criterios de valoracion:

Efectivoy Equivalentes al Efectivo.

Se registralos recursos de alta liquidez de los cuales dispone la Institucidén para sus
operaciones regulares, se contabilizan en efectivo y equivalentes de efectivo par-
tidas como: caja, depdsitos bancarios a la vista y otros instrumentos financieros, e
inversiones a corto plazo.

Documentos y Cuentas por Cobrar.

Representados en el estado de situacién financiera principalmente por cuentas por
cobrar de estudiantes y entidades, se incluyen en el activo corriente.

Propiedad Planta y Equipo.

Los bienes comprendidos en propiedad, planta y equipo, de uso propio, se encuen-
tran registrados a su costo de adquisicion, se incluyen los activos de los cuales sea
probable obtener beneficios futuros y son utilizados por la Institucion.

Cuentas por pagar.

Son obligaciones de pago por bienes o servicios que se han adquirido de los provee-
dores en el curso ordinario de la actividad.

Obligaciones con Instituciones Financieras.

Se registran las obligaciones con bancos y otras instituciones financieras, llevados
al costo amortizado utilizando tasas efectivas.
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f)

g)

4.6.21

INFORME DE ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y ACADEMICAS

Reconocimiento de ingresos.

Los ingresos comprenden el valor razonable de lo cobrado por servicios académi-
cos prestados en el curso normal de las operaciones del Instituto. Los ingresos se
muestran netos de rebajas y descuentos otorgados.

Ingresos institucionales.

Debidamente regulados por todos los entes de control pertinentes se estructuran
por la prestacion de servicios de educacién en el territorio ecuatoriano y se clasifi-
can de la siguiente manera:

- Ingresos de la actividad académica por matriculas, derechos y aranceles.
- Ingreso por la prestacion de servicios (autogestion) que comprenden por cur-
sos, prestacion de servicios y similares, etc.

Reconocimiento de los gastos.

Los gastos se registran en el estado de resultados al costo histérico, los costos y
gastos se reconocen a medida que son incurridos independientemente de la fecha
gue se realice el pago.

Situacion Fiscal

El Instituto Superior Tecnoldgico ISTCRE se rige por la Ley Orgéanica de Educacién
Superior (LOES), la misma que contempla que las Instituciones de Educacién Supe-
rior se encuentran exoneradas de tributos y derechos tributarios. Asi también la
Ley Organica de Régimen Tributario Interno (LORT]I), establece que los Ingresos
gue obtengan las Instituciones sin fines de lucro se encuentran exentos de impues-
tos siempre que sus bienes e ingresos se destinen a sus fines especificos y sola-
mente en la parte que se invierta directamente en ellos.

El Servicio de Rentas Internas regulara en coordinacion con el Consejo de Educa-
cion Superior y el drganorector de la politica publica de educacion superior, la apli-
cacién de las normas tributarias para las instituciones de educacion superior. Di-
chas normas tomaran en cuenta la naturaleza especifica de las instituciones de
educacion superior y el cumplimiento de las funciones sustantivas para garantizar
las exenciones y exoneraciones establecidas en esta Ley. El Consejo de Educacién
Superior velaréa por el fiel cumplimiento de estas normas y los principios que las
sustentan.

En cumplimiento alas disposiciones de los érganos pertinentesy las normativas del
Sistema de Educacion Superior (SES), se encuentran operativos los respectivos se-
guros que precautelan la integridad y salud de los estudiantes de las carreras vi-
gentes del Instituto Superior Tecnoldégico ISTCRE, infraestructuray equipamiento,
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planta de unidades del Sistema de Ambulancias Institucional, autos de entrena-
miento de la Escuela de Conductores Profesionales tipo C1, seguros de personal
operativo de Sistema de Ambulancias Institucional y seguros voluntarios de salud
para personal académico y administrativo institucional.

Agradezco al personal académico y administrativo que han sabido cumplir con su deber y
enfrentar con disciplina, honradez y trabajo constante los efectos que la pandemia Covid
19 en nuestra sociedad; por ello el Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE continuara pro-
moviendo la formacién de calidad, asegurando la constitucién de nuevas carreras para ser-
vicio de la sociedad ecuatoriana; permitiendo con ello formar profesionales responsables
y operativos, mismos que seran los pilares de futuro de la Republica del Ecuador.

El Rectorado del Instituto Superior Tecnolégico ISTCRE, continuara llevando adelante sus
obligaciones; en estricto respeto a las normativas del Sistema de Educacién Superiory tra-
bajando con todas sus fuerzas en mantener la senda trazada para el bien de la comunidad
institucional.
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